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Bienvenue dans la documentation de Readiris Cette documentation vous permettra de vous
familiariser avec I'utilisation de Readiris. Elle décrit les procédures d'installation et de configuration
de Readiris, les principales étapes de traitement ainsi que les espaces de travail et les commandes de
I'application. A la fin de cette documentation, la section Procédures décrit des points spécifiques.

Les procédures décrites dans cette documentation sont basées sur le systeme d'exploitation
Windows 7.

La documentation suppose certaines connaissances de I'environnement d'exploitation Microsoft
Windows. Le cas échéant, consultez la documentation Windows si vous n'étes pas familier des
commandes de menu, boites de dialogue, listes déroulantes, ancrage des fenétres, etc.

Toutes les informations du présent manuel peuvent étre modifiées sans préavis.

Pour en savoir plus sur Readiris, ouvrez le menu Aide. |l vous permet d'accéder aux vidéos de mise
en route, a une Base de connaissances, au support I.R.L.S., etc.

Présentation de Readiris

Readiris est le produit phare d'l.R.I.S. en matiére de reconnaissance des documents. Il vous permet
de numériser des documents papier, d'ouvrir des fichiers image et des photos numériques et de les
convertir en documents texte modifiables et en fichiers PDF indexés que vous pouvez enregistrer,
partager et envoyer vers le Cloud. Readiris prend en charge un large éventail de formats de sortie,
notamment Microsoft Word, Microsoft Excel et PDF.

Les documents générés par Readiris peuvent étre enregistrés sur votre ordinateur, directement
envoyés par e-mail ou exportés vers des applications Cloud telles que Evernote, Dropbox,
GoogleDrive, box et OneDrive. L'édition Readiris Corporate vous permet également d'envoyer des
documents vers Microsoft SharePoint, Therefore, IRISNext et un serveur FTP.

Readiris reconnait des documents dans 137 langues. Toutes les langues américaines et européennes
sont prises en charge, y compris les langues baltes, cyrilliques et d'Europe centrale, ainsi que le grec
et le turc. Readiris reconnait également |'arabe, le farsi et I'hébreu ainsi que quatre langues
asiatiques : le japonais, le coréen, le chinois simplifié et le chinois traditionnel.

Outre la reconnaissance de texte, Readiris propose de puissantes fonctionnalités de compression de
fichiers PDF et XPS, basées sur la technologie d'hypercompression iHQC d'l.R.1.S.



Nouveautés de Readiris 15

e Nouvelle interface

e Editeur de texte

e Mode d'apprentissage

e Nouveaux formats de sortie : .epub et .wav

e Reconnaissance optimisée des langues asiatiques
e Module d'entrée PDF amélioré

e Correction de la perspective

e Zoom dynamique sur les pages ouvertes

e Possibilité d'ajout de pages aux documents PDF

Nouvelle interface

L'interface de Readiris a été remaniée pour ressembler a celle des applications Microsoft Office
2013.

Conseil : pour en savoir plus sur la nouvelle interface, consultez la rubrique Découverte de
l'interface.

Editeur de texte

Readiris possede désormais un Editeur de texte qui vous permet de modifier les résultats de la
reconnaissance dans vos documents avant de les enregistrer ou de les envoyer. L'Editeur de texte
vous permet de comparer le texte reconnu au texte d'origine numérisé et d'apporter les
modifications requises.

Mode d'apprentissage

Le mode d'apprentissage vous permet de « former » le systéeme a la reconnaissance des polices et
des formes des caracteres et, le cas échéant, de corriger les résultats de I'OCR. Lors de cette phase
d'apprentissage, tous les caracteres non formellement reconnus par le systéme sont affichés dans
une fenétre d'apergu, accompagnés du mot dans lequel ils apparaissent et du résultat suggéré par
Readiris.

L'apprentissage peut sensiblement améliorer la précision du systeme de reconnaissance et est
particulierement utile pour la reconnaissance des caractéres dégradés et déformés. Il permet
également d'apprendre a Readiris a reconnaitre les symboles spéciaux qu'il n'arrive pas a identifier
de prime abord, notamment les symboles mathématiques et scientifiques ainsi que les signes
typographiques.

Nouveaux formats de sortie : .epub et .wav

EPUB : norme ouverte pour les livres numériques et la publication Web. EPUB est le meilleur format
pour consulter vos documents sur une liseuse électronique.

WAV : permet d'enregistrer les documents au format .wav pour la lecture a voix haute du texte.



Reconnaissance optimisée des langues asiatiques

Readiris utilise un nouveau moteur qui permet d'obtenir de meilleurs résultats d'OCR lors de la
reconnaissance du chinois simplifié et traditionnel, du japonais et du coréen ainsi que diverses
combinaisons de ces 4 langues asiatiques.

Module d'entrée PDF amélioré

L'application utilise un nouveau module d'entrée PDF optimisé.

Ce module permet également d'ouvrir des documents PDF chiffrés (pour autant que vous
connaissiez le mot de passe).

Correction de la perspective

Readiris est désormais en mesure de corriger la perspective des images numérisées ou
photographiées sous un angle incorrect. La fonction redresse toute I'image afin de pouvoir améliorer
les résultats de la reconnaissance.

Zoom dynamique sur les pages ouvertes

Vous pouvez désormais augmenter et diminuer manuellement la taille des miniatures dans le volet
Pages.

Possibilité d'ajout de pages aux documents PDF

Readiris 15 vous permet d'ajouter des pages aux documents PDF existants. Lorsque vous enregistrez
des nouvelles numérisations dans un PDF existant, vous avez la possibilité d'ajouter les nouvelles
pages au document existant.



Mentions légales

Copyrights

Copyrights © 1987 - 2015 I.R.L.S. Tous droits réservés.

I.R.L.S. détient les droits d'auteur couvrant le logiciel Readiris, le systéeme d'aide en ligne et la
présente publication.

Les informations contenues dans ce document sont la propriété exclusive d'l.R.I.S. Le contenu est
sujet a modification sans notification préalable et ne représente aucun engagement de la part
d'l.R.L.S. Le logiciel décrit dans ce document est fourni avec un contrat de licence qui spécifie les
conditions d'utilisation du produit. Le logiciel doit étre exclusivement utilisé ou copié conformément
aux conditions de cet accord. Aucune partie de la présente publication ne peut étre reproduite,
transmise, stockée dans un systeme de récupération ou traduite dans une autre langue sans
I'autorisation écrite préalable d'l.R.1.S.

Cette documentation utilise des noms fictifs a des fins d'exemples. Les références a des personnes,
sociétés ou organisations réelles sont strictement fortuites.

Marques commerciales

Le logo Readiris et Readiris sont des marques commerciales de la société Image Recognition
Integrated Systems S.A.

Technologies d'OCR et de codes a barres par I.R.1.S.

Technologies AutoFormat et Linguistic par I.R.1.S.

Technologies de BCR et d'analyse de champs par I.R.l.S

Technologie de compression iHQC par I.R.I.S.

Windows est une marque déposée de Microsoft Corporation aux Etats-Unis et dans d'autres pays.

Tous les autres produits mentionnés dans cette documentation sont des marques commerciales ou
des marques déposées de leurs propriétaires respectifs.

Brevets

Readiris est protégé par un brevet. Pour plus d'informations, consultez les notes de distribution.



Section 1 : Installation et activation

Configuration systéme requise

Configuration minimale requise pour installer et exécuter Readiris :
Composant Configuration requise

Ordinateur et processeur , . ,
Processeur de 1 GHz ou supérieur. Processeur multicoeur recommandé.

Remarque : lorsque votre ordinateur est équipé d'un processeur
multicceur, Readiris utilise les différents coeurs pour accélérer le
traitement.

Mémoire Au moins 1 Go de mémoire RAM. 2 Go de RAM recommandé.

Au moins 300 Go d'espace disque disponible. 1 Go d'espace disque

Disque dur disponible recommandé.

Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP
Systéme d’exploitation (Service Pack 3). 32 ou 64 bits.

Windows 7 ou ultérieur recommandé.

Lecteur de CD-ROM ou connexion Internet.

Autre Notez que certains pilotes de scanner ne fonctionnent pas toujours
sous les dernieres versions de Windows. Consultez la documentation de
votre scanneur pour connaitre les plates-formes prises en charge.

Installation de Readiris

Avant d'installer Readiris, assurez-vous de posséder les droits d'administrateur requis pour installer
des applications sur I'ordinateur.

Pour installer Readiris :
e Insérez le CD-ROM de Readiris dans le lecteur CD de I'ordinateur.

e Lorsque la fenétre Exécution automatique s'affiche, cliquez sur Readiris pour lancer
I'Assistant d'installation.

Si la fenétre Exécution automatique n'apparait pas (cela dépend de votre configuration
Windows) :

0 Cliquez sur Poste de travail > Lecteur de CD-ROM.

o Double-cliquez sur I'icone du lecteur DVD puis double-cliquez sur le fichier setup.exe
pour lancer I'Assistant d'installation.

e Sélectionnez la langue d'installation et cliquez sur OK.
e Acceptez les conditions du contrat de licence.
e L'option d'installation compléte est sélectionnée par défaut.
Si vous souhaitez installer uniquement certaines langues de reconnaissance :

e Sélectionnez Personnalisé puis cliquez sur Suivant.
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e Cliquez sur la fleche vers le bas devant Langues et sélectionnez This feature
will not be available (Cette fonction ne sera pas disponible).
Toutes les langues sont désormais désactivées.

Clide on an loon in the kst below to dhange how a feature is installed,

= Feature Description
EREE| Sl
=3 This feature will be installed on local hard dmwe.

=3B This feature, and all subfeatures,_ will be installed on local hard drive.

This feature will not be available.

e Ensuite, cliquez sur la fleche vers le bas de la ou des langues a installer et
sélectionnez This feature will be installed on local hard drive (Cette fonction
sera installée sur le disque dur local).

e Cliguez sur Suivant et suivez les instructions qui s'affichent a I'écran.

e Cliquez sur Terminer pour finaliser I'installation.
Le programme d'installation crée automatiquement le sous-menu IRIS > Readiris dans le
menu Programmes de Windows.
Il crée également un raccourci vers l'application Readiris sur le Bureau Windows.

Activation de Readiris

Une fois Readiris installé, vous devez I'activer.

Remarque : les copies non activées de Readiris permettent de convertir un maximum de 100
pages pendant une période de 10 jours et 3 pages uniquement par document.

Pour activer Readiris :
e Double-cliquez sur le raccourci Readiris affiché sur le Bureau.

e Le systéme vous invite a activer Readiris. Pour ce faire, cliquez sur Oui.
Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour |'activation de Readiris.

e Indiquez le code d'activation figurant sur I'étiquette dans le coffret du DVD.
Remarque : si vous avez téléchargé une version électronique (ESD, Electronic Software
Delivery), le code d'activation vous a été envoyé par e-mail.

e Ensuite, cliquez sur Activer maintenant pour terminer I'activation.

Readiris =

Veuillez introduire votre code d'activation
Code d'activation

TR RO K- TR XK
A KOO HAXXN= HXHKK

@

Tutoriel

(@) Tai un code dactivation pour ce produit

Le code d'activation & 34 chiffres doit étre situé a I'ntérieur de la boite du produit ou dans l'e-mail de confirmation en)

Pour plus dinformations sur fempiacement, veulez suivre ce lien: il puis e trouver mon code d'activation?

Si vous n'avez pas de dé de produit, vous pouvez en acheter une nouvelle.

7 Je voudrais continuer & utiiser ce produit sur une base d'essal

Cette version dévaluation vous permet de convertir 100 pages pendant 10 jours.
Vous pouvez uniquement convertir 3 pages & la fois.

Pages restantes : 0
Jours restants : 0

Acheter maintenant ] [ Activer maintenant ]




Section 1 : Installation et activation

Conseil : si une erreur se produit pendant I'activation, vous pouvez également activer votre produit
manuellement.

A error occured in the activation process

Retry l l Cancel l l Manual Operation l

Activate Readiris ﬁ

Si des erreurs se produisent encore, vous devrez peut-étre désactiver votre pare-feu et réessayer. Au
besoin, consultez le fichier d'aide de Windows. Pour ce faire, appuyez sur la touche F1 de votre
clavier lorsque le Bureau est affiché.

Enregistrement du logiciel

Dés que vous avez activé votre logiciel, vous pouvez également I'enregistrer.

Le produit doit étre enregistré pour bénéficier d'un support technique. L'enregistrement vous
confere également d'autres avantages, notamment des mises a jour gratuites, des didacticiels vidéo,
des remises sur des nouveaux produits, etc.

Pour enregistrer Readiris :
e Cliguez sur I'onglet Aide.

e Cliquez sur Enregistrer Readiris.

@ Readiris - C\Program Files [x36)\Readiris Corporate 15\5amplestautofor
ACCUEIL ZOMNES PAGE COMNFIG, CLOUD WUE AIDE

~ T ') : o I~ )
Vel %S 8 2@

Guide Mise en Support Base de Poser une = Rechercher des A propos Enregistrer Boutique
d'utilisation route du produit connaissances question mises & jour de Readiris Readiris  en ligne
Aide Produit

e Complétez le formulaire d'enregistrement puis cliquez sur Enregistrer maintenant.
Notez que vous avez besoin d'une connexion Internet pour |'enregistrement.

Recherche de mises a jour

Si vous enregistrez votre copie de Readiris, vous pouvez bénéficier de mises a jour gratuites du
logiciel.

Pour vérifier si des mises a jour sont disponibles :
e Cliquez sur I'onglet Aide.

e Ensuite, cliquez sur Rechercher des mises a jour.
Remarque : une fois par mois, Readiris vérifie automatiquement si des mises a jour sont
disponibles.

@ Readiris - C\Program Files [x86)\Readiris Corporate 1
ACCUEIL ZOMES PAGE COMFIG, CLOUD WVUE AIDE

~ T (}’/ Y ﬁ " P )] }
- ’ -y o )
U P - W~ (2 s A
Guide Mise en  Support Base de Poserune  Rechercher des A propos Enregistrer Boutique
d'utilisation route du produit connaissances question mises a jour de Readiris Readiris  en ligne
Aide Produit
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Désinstallation de Readiris

Si vous souhaitez supprimer Readiris de votre ordinateur, procédez comme suit.

Pour désinstaller I'application :
e Fermez Readiris.
e Dans le menu Démarrer de Windows, sélectionnez Panneau de configuration.
e Cliquez sur Programmes et fonctionnalités.

e Ensuite, sélectionnez Readiris dans la liste et cliquez sur Désinstaller.

Uninstall or change a program

To uninstall a program, select it from the list and then click Uninstall, Change, or Repair.

Organize =

Mame : Publisher Installed On  Sime Wersion

gl\lut:pudﬂ 1042672002 B2

o5 QCS Imventory MG Agent 2.0.5.0 QS Inventory NG Team 10/5/2012 2050

(1) OperVPN Connect OperPh Technologies 3/31/2014 138ME 200400

[Ed Paint WET w3511 detPDM LLE 1/15/2014 10.7ME 3510

il Picasa 3 Google, Inc. 5/10/2013 9

W) Readiris Corporate 15 LRL5. 27372015 29ME 15015112
Support technique

Si vous enregistrez votre copie de Readiris, vous avez droit a un support technique gratuit.
Pour accéder au support technique :
e Cligquez sur l'onglet Aide.

e Cliquez sur Support du produit.

@ Readiris - &WProgram Files [x86)\Readiris Corporate
ACCUEIL ZONES PAGE CONFIG, CLOUD VUE AIDE

VR- % &8 ? &

Guide Mise en  Support Base de Poserune  Rechercher des A propos Enregistrer Boutique
d'utilisation route du produit connaissances question mises a jour de Readiris FReadiris  en ligne
Aide Produit

Le menu Aide vous permet également d'accéder a des vidéos de mise en route et a une base de
connaissances ou de nous poser une question, etc.

10



Section 2 : Mise en route

Premieére utilisation de Readiris

Pour exécuter Readiris :

e Double-cliquez sur I'icone Readiris du Bureau.

Vous pouvez également démarrer Readiris a partir de la liste Programmes de Windows :

e Cliquez sur Démarrer > Tous les programmes > IRIS > Readiris.

1 RIS
| Search programs and files . Readiris Corporate 15
& LR.LS. on the Intemnet
€0 Readiris Corporate 15
[ Readiris Registration

|3 All Programs

Découverte de l'interface

La nouvelle interface de Readiris se présente comme suit :

ACCUEIL ZOMES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE

N e = Hee0 Bl &S

4

Scanner A partir d'un Options Editeur D N s doot pdf et Autre Enregistrer en Dropbox E-mail  Autre
- fichier~ avancées | detexte C° 7 umerique - - - tant que fichier = =
Acqueérir Outils Langues F] Sortie Cible F]
Pages ; ;
g atting

Activité

Readiris - C\Program Files (x56)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpo (page 1 de 2) =

11



Elle comporte les composants et volets suivants :

1. Ruban

Le ruban est de loin I'outil le plus important dans Readiris. Il contient toutes les commandes dont
vous avez besoin pour traiter vos documents. Les commandes sont classées par groupe et les
groupes sont organisés sous des onglets.

Conseil : il est recommandé de configurer les options du groupe Langue avant de numériser
ou d'ouvrir des documents.

Conseil : pointez le curseur sur les différentes commandes pour afficher leur infobulle. Ces
infobulles décrivent I'action de chaque commande.

Frincipale Frangais - Ce Iy | o B 5Dy
. "‘l PLIII

Secondaire - LLi; L | |
- tif doox pdf Autre E
Mumerigue - - - t
a

Langues Pl Sortie
Langues

Cliquez sur cette option pour accéder
aux options de reconnaissance de
langues,

Remarque : pour masquer automatiquement le ruban, sélectionnez I'option correspondante
dans le menu Vue.

2. Volet Pages

Le volet Pages contient la vignette de chaque page numérisée ou ouverte dans Readiris.

Pour modifier I'ordre des pages, il suffit de faire glisser une page d'un emplacement a 'autre. Vous
pouvez également déplacer les pages vers le haut et vers le bas ou les supprimer en cliquant avec le
bouton droit de la souris puis en sélectionnant I'action correspondante.

Il est possible d'augmenter ou de réduire la taille des miniatures a I'aide du curseur. Vous pouvez
ainsi afficher les vignettes sur plus de colonnes.

Pour supprimer toutes les pages, cliquez sur Effacer.

Pages - 3

Document 1

12



3. Volet Activité

Le volet Activité affiche les taches que Readiris est en train d'effectuer. Chaque champ affiche une
description de la tache ainsi que le numéro de la page a laquelle elle est appliquée.

Remarque : plus votre ordinateur possede de coeurs, plus le traitement sera rapide. Sachez toutefois
qgue Readiris est limité a 4 threads. Par conséquent, la présence de plus de 4 coeurs n'offre pas
d'avantage supplémentaire.

Activité - a1 X
|
|
|
|

4. Image numérisée

Lorsqu'un document est numérisé ou ouvert dans Readiris, son image s'affiche. Les différentes zones
de reconnaissance sont affichées. Pour savoir comment modifier les zones de reconnaissance,
consultez la rubrique Modification des zones de reconnaissance.

Autoformatting

Notez que I'apparence des composants et des volets décrits ci-dessus peut étre personnalisée a
votre guise.
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Personnalisation de l'interface

Vous avez la possibilité de personnaliser l'interface de plusieurs facons :

Masquage automatique du ruban

Pour masquer automatiquement le ruban, sélectionnez I'option correspondante dans le menu Vue.

Masquage automatique des volets

Les volets peuvent étre masqués automatiquement pour gagner de I'espace dans l'interface de
Readiris.
e Cliguez sur l'icone Masquer automatiquement d'un volet pour le masquer.

Activité - [l x
|
|
|
|

e Lorsqu'un volet est masqué, son nom apparait verticalement dans I'encadré de gauche ou de
droite.

Activité v o x

ap Yy Ligs

|
|
! =

e Pointez le curseur sur le nom pour afficher le volet.

e Pour désactiver la fonction Masquer automatiquement, cliquez a nouveau sur l'icone.

Masquage des volets

Pour masquer compléetement les volets :
e Cliquez sur le menu Vue.

e Désactivez la case Activité si vous souhaitez masquer le volet Activité.

ACCUEL ZOMES PAGE CONFIG. CLOUD WUE AIDE

Y Q ::Pleine page Masquer automatiquement S
«= Pleine largeur | v Activité
Couleur  Loupe ) Rétablir
1:1 Taille -
Zoom Walets

e Vous pouvez également cliquer sur la fleche vers le bas a coté d'un volet et sélectionner
Masquer.
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Déplacement des volets

Les volets n'ont pas de position fixe. lls peuvent étre placés n'importe ol dans l'interface de Readiris.
Pour déplacer un volet :

e Double-cliquez sur sa barre de titre.

Activite v qx
I
|
|
I

e Le volet s'affiche sous sa version réduite au milieu de l'interface.

e A présent, vous pouvez le faire glisser vers un autre emplacement et I'agrandir.
Pages v

Document 1 -

‘ Activité X

Effacer

e Pour rétablir la position initiale d'un volet, double-cliquez a nouveau sur la barre de titre.

Remarque : pour annuler des modifications, vous pouvez rétablir la configuration d'usine. Pour ce

faire, cliquez sur le bouton Readiris dans le coin supérieur gauche puis sur Rétablir la configuration
d'usine.
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Modification de la langue de l'interface utilisateur

Par défaut, Readiris s'ouvre dans la langue d'installation par défaut. Si vous souhaitez modifier la
langue de l'interface :

e Cliquez sur le bouton Readiris dans le coin supérieur gauche puis sur Langue interface

utilisateur.
CONF
\ Assistant OCR i Correc
= Ajuste
_‘ Langue interface utilisateur ' Rotat
S | o
@ op ‘ Langue interface utilisateur
_ Cliguez sur cette option pour
modifier la langue de I'interface
Irﬂj Enr utilisateur,
e Dans la fenétre Langue qui s'affiche, sélectionnez la langue de votre choix puis cliquez sur
OK.

Langue

[Flam;ais [Frangais] v]

AN hu =1 —
Arabe [am =] Annuler
Brésilien [Portugués (Brasil)]

Chinois {Simplifié) [FPI0 E{F)]

Chinois (Traditionnel) [3037 EERE)]
.~ Coréen [Tt

Remarque : si vous avez accidentellement sélectionné une langue incorrecte, appuyez sur Ctrl+U
lorsque vous étes dans la fenétre d'application de Readiris. Dans la boite de dialogue Langue qui
apparait, vous pouvez choisir une autre langue de la liste.

Configuration du scanneur

Pour numériser les documents dans Readiris, votre scanneur doit étre correctement configuré.
Avant de configurer le scanneur dans Readiris :
1. Assurez-vous que votre scanneur est connecté a votre ordinateur et qu'il est sous tension.

Remarque : le scanneur doit étre connecté a l'ordinateur a I'aide d'un cable USB. Vous pouvez
utiliser une connexion Ethernet ou sans fil si le pilote Twain fourni par le fabricant prend en
charge ce type de connexion.

2. Vérifiez que vous avez installé le dernier pilote Twain disponible pour votre scanneur.

En général, vous pouvez trouver les pilotes sur le site Web du fabricant de votre scanneur. lls
ne sont pas fournis par I.R.l.S. Notez que certains pilotes de scanneur ne fonctionnent pas
toujours sous les dernieres versions de Windows. Consultez la documentation de votre
scanneur pour connaitre les plates-formes prises en charge. Le cas échéant, contactez le
fabricant de votre scanneur.
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Configuration

Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous I'option Scanner dans le ruban.

Ensuite, cliquez sur Configuration.

@ ACCUEIL FOMES
= ). 4

Scanner A partir d'un Options
v fichier~  avancées

=% Configuration

I Sélectionner source..,

Lorsque vous cliquez sur cette option pour la premiere fois, la liste Modeéle de scanneur
s'ouvre automatiquement.

Sélectionnez le profil du scanneur dans cette liste. Le profil du scanneur vous permet
d'accéder a des fonctions spécifiques de votre scanneur, par exemple, la numérisation recto-
verso.

Ne vous inquiétez pas si votre scanneur ne figure pas dans la liste dans la mesure ou les
scanneurs ne disposent pas tous d'un profil spécifique.

Remarque importante : si vous ne trouvez pas exactement le méme profil, ne sélectionnez
pas un profil similaire. Sélectionnez plutot un profil Twain universel. Plusieurs profils Twain
sont disponibles :

Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS> si vous utilisez un scanneur a plat normal.

Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS>(User interface) si vous souhaitez utiliser
I'interface utilisateur de votre scanneur plutét que Readiris pour numériser les
documents.

Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS with duplex feeder> si vous utilisez un
scanneur recto-verso qui numeérise les deux faces d'une page.

Maodéle de scanneur

<image:= -~

=
< Twain <Autres modéles: (TWAIN Kofax VES)

< Twain: <Autres modéles: (User Interface)
< Twain» <other models with duplex feeders S—

n

Aprés avoir sélectionné un modeéle de scanneur, vous devez configurer le pilote du scanneur.

Cliquez sur Configurer pour sélectionner le pilote de votre scanneur.

Si votre scanneur n'est pas répertorié dans la fenétre Sélectionner source, cela signifie que
son pilote n'a pas été correctement installé. Réinstallez le pilote du scanneur avant d'essayer
de le configurer dans Readiris. En général, vous pouvez trouver le pilote sur le site Web du
fabricant de votre scanneur.
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r

] Select Source éj
Scannesur :

Saurces:
Modéle de scanneur Canon MPSS0 ser 15,0 (323

_ . HP HI Webcam [Foeed] 1.0 (32-32)
<Twain> <Autres modéles: IRISCan Pro 5.60 (32:32)

IRlScan Scanner 1.2 (32-12)

RiScanErpressd 6 10 (2-32)

] SPCA152E Video Camera Device 1.0 (323

| Modsle...

[ Concal |

Remarque : vous pouvez également configurer directement le pilote du scanneur dans la barre

d'outils principale. Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous I'option Scanner puis cliquez sur
Sélectionner source.

Au terme de la configuration du scanneur, vous pouvez lancer la numérisation a l'aide des
parametres par défaut du scanneur. Pour plus d'informations sur les différents parametres de

configuration du scanneur et leur modification, consultez la section Sélection des paramétres du
scanneur.
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Section 3 : Traitement de base des documents

Le traitement des documents avec Readiris est un processus relativement simple lorsque vous
utilisez une configuration de base. Cette rubrique décrit la procédure a suivre pour traiter des
documents avec une configuration de base. Pour des informations plus complétes sur toutes les
étapes de configuration, consultez les sections 4 a 9.

Avant de commencer :
Sélectionnez la langue principale du document dans le groupe Langues.

Vous devez sélectionner la langue correcte pour obtenir de bons résultats de reconnaissance
avec Readiris. La langue par défaut est celle que vous avez sélectionnée au cours de
I'installation.

Remarque : vous pouvez toujours modifier la langue du document apres I'ouverture du
document mais, dans ce cas, Readiris doit relancer la reconnaissance de tout le document, ce
qui ralentit évidemment le processus.

Principale Anglais [U5SA) =
Secondaire =

Mumérique
Langues la

Traitement des documents
Etape 1 : Scanner ou ouvrir les documents.
e Cliquez sur Scanner pour scanner les documents papier avec votre scanneur.

Pour numériser des documents, votre scanneur doit étre correctement configuré. Au besoin,
consultez la section Configuration du scanneur.

ou

e Cliquez sur I'option A partir d'un fichier pour ouvrir des fichiers image existants.

@ ACCUEIL TOMES

Scanner & partir d'un Options
v fichierr  avancées

Acquérir

Les images s'affichent dans l'interface. Le cas échéant, vous pouvez modifier les zones de
reconnaissance ainsi que le texte reconnu. Pour plus d'informations, consultez la section
Modification des documents reconnus.
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Etape 2 : Sélectionner le format de sortie

e Sélectionnez I'un de vos formats de sortie de prédilection dans le groupe Sortie.
Les 3 derniers formats de sortie utilisés sont affichés dans ce groupe.

s & N e 2
& | T
doo pdf tut Autre

- - -

Sortie

e Pour modifier la configuration par défaut du format sélectionné, cliquez sur la fleche en-
dessous de celui-ci puis cliquez sur ses paramétres.
Pour en savoir plus sur les différents formats de sortie et options de formatage, consultez les
sections Enregistrement des documents et Sélection des options de formatage.

e Poursélectionner un autre format de sortie, cliquez sur Autre.
Etape 3 : Sélectionner la destination

e Sélectionnez I'une de vos destinations favorites dans le groupe Cible.
Les 3 derniéres destinations utilisées sont affichées dans ce groupe.

e Sélectionnez |'option Enregistrer en tant que fichier pour enregistrer les documents
localement sur votre ordinateur ou support de stockage amovible.

e Sélectionnez I'option E-mail pour envoyer les documents par e-mail.

e Vous pouvez également sélectionner une application Cloud pour envoyer vos
documents vers le Cloud.
Notez que la connexion aux applications Cloud doit étre correctement configurée
pour pouvoir exporter les documents. Consultez la section Envoi des documents
vers le Cloud pour savoir comment procéder.

e Pour sélectionner un autre format de sortie, cliquez sur Autre.

Lorsque vous avez effectué ces différentes étapes, cliquez sur Démarrer pour commencer a traiter
des documents.

@ Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples\background.jpg (page 2 de 2] - a
ACCUEIL ZONES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE
- T /=) Correction de la perspective | Principale Francais -1 | P o by b S b o 4k 3
~ 2 < X
= X 1T _ ) B N M=
8 == Ajuster Secondaire = L L | =
Scanner A partir d'un Options Editeur S Numérique tif doox pdf  Autre Enregistrer en Dropbox E-mail Autre
- ichier= i (* Rotation ~ - - - i - -
f|ch|e|: avancées  de texte tant que fichier DEMARRER
Acqueérir Qutils Langues r] Sortie Cible [F]
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Section 3 : Traitement de base des documents

Conseils :

Si vous avez besoin d'une assistance pour la configuration de Readiris, utilisez I'Assistant. L'Assistant
vous guide tout au long des étapes de configuration. Consultez la rubrique Utilisation de I'Assistant
pour en savoir plus sur chaque étape.

Enregistrement des paramétres de traitement

Notez que Readiris enregistre automatiquement les parameétres de traitement a la fermeture de
I'application. Lors de I'utilisation de Readiris suivante, le logiciel applique les mémes parametres.

Si vous souhaitez enregistrer un profil de configuration spécifique :
e Cligquez sur le bouton Readiris.

e Ensuite, cliquez sur Enregistrer la configuration et attribuez un nom au fichier de
parametres.

Chargement des parametres

e Cliquez sur le bouton Readiris.

e Ensuite, cliquez sur Charger la configuration et sélectionnez le fichier de parametres que
vous avez enregistré.

Rétablissement de la configuration d'usine

e Cliquez sur le bouton Readiris.

e Ensuite, cliquez sur Rétablir la configuration d'usine.

Utilisation de I’Assistant

L'Assistant vous guide tout au long de la procédure de configuration. Aprés avoir configuré les
options dans les différentes étapes, cliquez sur Démarrer pour lancer le processus de traitement
automatique de Readiris.

Pour lancer I'Assistant :

e Cliquez sur le bouton Readiris puis sur Assistant.

'“‘a Assistant OCR

Etapes de I'Assistant

Etape 1 : Sélectionner la source des images.

Vous pouvez utiliser votre scanneur pour numériser des documents ou ouvrir des fichiers
image déja enregistrés sur votre ordinateur.

Au cours de cette premiére étape, vous pouvez également définir des options de rotation.

Sélectionnez Redressement des pages si les documents numérisés sont inclinés et que vous
souhaitez les redresser.
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Figure - Etape 1

@ Scanneur

Fichiers image

Readirs peut méme comger l'orentation d'une page mal numérsée
et peut redresser une page inclinée pour vous!

Flotation ;

@ Aucun "1 90 degrés dans le sens des aig
) 180 degrés

! Automatique " 50 degrés dans le sens invers:

[T] Redressement des pages

Etape 2 : Sélectionner le scanneur
(remarque : si vous avez sélectionné des fichiers image dans I'étape précédente, passez a I'étape 3).

Si vous avez déja configuré votre scanneur, le modele est affiché ici. Si ce n'est pas le cas, la
liste Modéle de scanneur est affichée. Sélectionnez le modeéle exact de scanneur puis cliquez
sur Configurer pour configurer le pilote.

Pour plus d'informations sur la procédure de configuration du scanneur, consultez la rubrique
Configuration du scanneur. Pour plus d'informations sur les parameétres de configuration du
scanneur, consultez la section Sélection des paramétres du scanneur.

Figure - Etape 2
Mous réglerons maintenant le scannewr.
Cliguez sur le bouton Madifier pour changer les réglages.

La reconnaissance nécessite les paramétres suivants.

Modéle < Twain <Autres modéles:
Résolution 300 ppp

Format heﬂfe Modifer... |

Luminosité
Etape 3 : Sélectionner la langue des documents.

La langue par défaut est celle que vous avez sélectionnée au cours de l'installation. Cliquez sur
Modifier pour en sélectionner une autre.

Remarque : il est essentiel de sélectionner la langue correcte pour obtenir de bons résultats
de reconnaissance.

Figure - Etape 3
Indiquez la langue du document.

Voici la langue actuelle.

Francais Modifier...

Langues secondaires
<Aucune:
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Etape 4 : Sélectionner le format et la destination de sortie (Cloud).

Vos documents sont enregistrés au format .docx par défaut. Cliquez sur Modifier pour
sélectionner un format de sortie et/ou une application de destination différents.

Pour en savoir plus sur les différents formats de sortie et leurs options, consultez les sections
Sauvegarde des documents et Sélection des options de formatage.

Figure - Etape 4

Indiquez comment vous voulez sauveagarder et formater les
résultats de la reconnaissance.

Les options suivantes sont actuellement sélectionnées.

Fomat OpenXML
Paragraphes  Activé
Mise en page Recréer le document

d'origine

Une fois les options sélectionnées, cliquez sur Suivant puis sur Démarrer pour lancer le traitement
des documents.
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Section 4 : Sélection des options de reconnaissance

Options de reconnaissance

Readiris convertit des images numérisées, des fichiers image et des fichiers PDF en documents texte
modifiables et en documents PDF indexés. Pour que Readiris puisse reconnaitre le texte dans vos
images, vous devez activer les options de reconnaissance appropriées.

Conseil : il est recommandé de définir les options de reconnaissance des documents avant de
numériser ou d'ouvrir des documents dans Readiris. En effet, Readiris effectue la
reconnaissance du document en méme temps qu'il ouvre ou numérise les pages.

Vous pouvez accéder aux options de reconnaissance dans le groupe Langues.

ACCUEIL ZONES PAGE

c T /=) Correction de la perspective
— % T =

=+ Ajuster
Editeur
de texte C* Rotation =

Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\background.jpg (page 2 de 2) - a

tif doox pdf Autre Enregistrer en Dropbox E-mail  Autre .

- - - tant que fichier - - DEMARRER
Langues P Sartie Cible )

CONFIG. CLOUD VUE AIDE

Principale

Francais Ml - Cogll S B 0 B 2l oo A O
r @I PDI] | A e

Secondaire - > L =

Scanner A partir d'un Options

% fichier=  avancées Humérique

Acquérir Outils

Vous trouverez ci-dessous un apercu des différentes options.

Langue principale

La langue principale est de loin I'option de reconnaissance la plus importante. La qualité de la
reconnaissance du document dépend en grande partie de la sélection de la langue correcte. La
langue de reconnaissance est celle que vous avez sélectionnée au cours de l'installation.

Pour sélectionner une autre langue :

e Cliquez sur la fleche de la liste déroulante Principale et sélectionnez la langue de votre choix.

Principale |Fram_:ais "|
Secondaire Francais
Numérique | anglais (USA)

Chinois [Simplifig)

Autres options de reconnaissance (Readiris Pro + Corporate)

Reconnaissance des documents numériques
Lorsque vous traitez des documents qui contiennent essentiellement des nombres et peu ou pas de
texte, il est recommandé de sélectionner I'option Numérique.

Lorsque cette option est sélectionnée, Readiris reconnait uniqguement les chiffres entre 0 et 9 ainsi
que les symboles suivants :

+ * / % ,
signe astérisque barre pourcentage virgule
plus oblique
( ) - =

point parenthése parenthese tiret signe

ouvrante fermante égal

$ £ € ¥
dollar livre euro yen
sterling
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Reconnaissance des mots occidentaux dans les langues cyrilliques, slaves et le grec

Lorsque vous traitez des documents cyrilliques, slaves ou grecs qui contiennent également des mots
occidentaux écrits en alphabet latin, par exemple des noms propres, il est recommandé de
sélectionner I'une des combinaisons linguistiques disponibles.

Les combinaisons linguistiques contiennent toujours I'anglais et I'une des langues suivantes : russe,
biélorusse, ukrainien, serbe, macédonien, bulgare et grec.

Pour sélectionner une combinaison linguistique :
e Cliquez sur la fleche vers le bas de la liste Principale.

e Apres quoi, sélectionnez la combinaison linguistique de votre choix.

Exemple
Principale Anglais (USA) <
Secondaire Biélorusse
Numérique Biélarusse-anglais

Bosniaque [Cyrillique)

Vitesse ou précision
Dans Readiris, vous avez la possibilité de privilégier la vitesse plutot que la précision de la
reconnaissance et inversement.

Conseil : lorsque vous traitez des documents de qualité médiocre, il est recommandé de
privilégier la précision. Les résultats de |la reconnaissance seront bien meilleurs.

Pour accéder a I'option de configuration de la vitesse et de la précision :

e Cliquez sur la fleche d'extension dans le groupe Langues.

Principale Anglais (USA) =
Secondaire =

Mumérique
Langues P

e Déplacez le curseur sur Vitesse pour accélérer le traitement.

e Déplacez le curseur sur Précision pour améliorer la reconnaissance.

Reconnaissance
Vitesse Prédision Dlirae
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Autres options de reconnaissance (Readiris Corporate uniquement)

Reconnaissance des langues secondaires dans un méme document

Lorsque vos documents contiennent du texte en plusieurs langues, il est recommandé de
sélectionner une langue principale et plusieurs langues secondaires. Vous pouvez sélectionner
jusqu'a 4 langues secondaires.

Cliquez sur la fleche de la liste déroulante Secondaire et cochez les langues de votre choix.

Les langues secondaires non disponibles avec la langue principale sélectionnée s'affichent en
grisé.

Principale Francais ~
Secondaire h

Numérit .:|'.:|::|t,-: il
Danais F

Reconnaissance des documents en arabe

Lors de la reconnaissance de documents en arabe dans Readiris Corporate, vous avez le choix entre
deux moteurs de reconnaissance : omnipolice ou multipolice.

Par défaut, Readiris utilise le moteur omnipolice car il reconnait toutes les polices. Pour bénéficier
d'une reconnaissance optimale, il est recommandé d'utiliser le moteur multipolice. Cette option
vous permet de sélectionner les polices utilisées dans vos documents.

Cliquez sur la fleche d'extension dans le groupe Langues.

Ensuite, sélectionnez Arabe dans la liste de langues Principale. Le bouton Polices est a
présent accessible.

Reconnaissance

Paolices...

Cliquez sur le bouton Polices et activez la case a cocher Utiliser le moteur multipolice.

Polices

Utiliser le moteur multipolice

Sélectionnez les polices a reconnaitre dans la colonne de gauche et placez-les dans la
colonne de droite en cliquant sur la fleche droite.

Polices disponibles Polices sélectionnées
Dejavu Sans Mono (Windows)  » Gulim (Windows)
Malgun Gothic (Windaws) Kofi (IRIS)

Meiryo (Windows) =

Microsoft JhengHei (Windows)
Microsoft Sans Serif (Windows)
Microsoft Lighur (Windows)
Microsoft YaHei (Windows) &=
MicrosoftSansSerif (IRIS)

MingLil) (Windows) e

m
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Remarque : lorsque le moteur multipolice est sélectionné, Readiris utilise en fait le moteur
omnipolice et le moteur multipolice pour effectuer la reconnaissance et a ensuite recours a un
systeme de vote pour sélectionner le meilleur résultat. Pour privilégier le moteur multipolice,
déplacez le curseur vers la droite. Si vous placez le curseur sur zéro, le moteur multipolice n'est pas
utilisé.

Conseil : si vous avez sélectionné les options de reconnaissance correctes mais que les résultats de la
reconnaissance ne sont pas satisfaisants, il est probable que la qualité d'image des documents en
soit la cause. Consultez la section Ajustement de la qualité de I'image pour résoudre ce probleme.

Options de reconnaissance avancées

En regard de la langue du document, vous pouvez également configurer d'autres options avancées
qui jouent un role important dans le traitement des documents, par exemple Police et Pas des
caracteéres.

Pour accéder aux options de reconnaissance avancées, cliquez sur Options avancées dans |I'onglet

Accueil.
@ ACCUEIL ZOMES
~—

Scanner A partir d'un Options
- fichier=  avancées

Acquérir

Remarque : il existe d'autres méthodes pour accéder aux options avancées :

e Cliquez sur le bouton Readiris puis sur Options avancées.

@

e

-\ Acsistant OCR

* Langue interface utilisateur

@ Ciptions avancées

e Cliquez sur la fleche d'extension dans le groupe Langues.

Principale Anglais [USA] =
Secondaire ~

Mumérique
Langues Ta
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Options d'acquisition

Avant de numériser ou d'ouvrir des documents dans Readiris, vous pouvez définir une série

d'options Acquérir. Ces options permettent d'optimiser les résultats de la reconnaissance et sont

appliquées lors de la numérisation/ouverture des documents.
Options de rotation

Readiris peut faire pivoter les documents de 90° vers la droite et de 180° ou 90° vers la gauche.

Lorsque vous traitez une série de documents dont |'orientation est différente, sélectionnez I'option

Automatique. Dans ce cas, Readiris fait pivoter automatiquement les documents dans le sens
approprié.

Remarque : vérifiez si les documents sont correctement placés, c.-a-d. si le texte fait face a la surface

de numérisation. Sinon, Readiris ne sera pas en mesure de les faire pivoter.
Redressement des pages

Sélectionnez cette option si vous souhaitez redresser des documents numérisés de travers.

Si les options Acquérir sélectionnées ne donnent pas les résultats escomptés, vous pouvez les

modifier manuellement apres la numérisation ou I'ouverture des documents. Consultez la section 7 :

Modification des documents reconnus pour savoir comment faire.

Police et pas des caracteres

Police
Readiris distingue les documents dits « normaux » et les documents d'impression matricielle. Les
imprimantes matricielles créent des documents dont le texte est composé de points distincts.

Des techniques de segmentation et de reconnaissance spéciales sont nécessaires pour la
reconnaissance des documents d'impression matricielle et doivent étre activées.

Farr out in the uncharted back
Pour sélectionner le type de police :
e Cligquez sur le bouton Readiris puis sur Options avancées.
e Cliquez sur I'onglet Police.
e Par défaut, le type de police a la valeur Automatique.

De cette fagon, Readiris reconnait les impressions matricielles « 24 aiguilles » ou « NLQ » (qualité
quasi-courrier) ou d'autres types d'impression « normale ».
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e Pour que la reconnaissance s'applique uniqguement aux documents d'impression matricielle,
cliquez sur A aiguille.

Readiris reconnaitra les documents d'impression matricielle de qualité « brouillon » ou a
« 9 aiguilles ».

Pas des caractéres

Le pas des caractéres est le nombre de caractéres par pouce dans une police particuliere. Le pas des
caractéres peut étre fixe, auquel cas tous les caractéres ont la méme largeur, ou proportionnel,
auquel cas leur largeur est différente.

Pour sélectionner le pas des caractéres :
e Cliquez sur le bouton Readiris puis sur Options avancées.
e Cliquez sur I'onglet Police.
e Par défaut, le pas des caractéres a la valeur Automatique.

e Cliquez sur Fixe si tous les caracteres ont la méme largeur. C'est souvent le cas dans les
documents dactylographiés avec d'anciennes machines a écrire.

e Cliquez sur Proportionnel si les caractéres de la police ont une largeur différente. La vaste
majorité des polices utilisées dans les journaux, magazines et livres est proportionnelle.

iowa iowa

Important : ces caractéristiques de document ne s'appliquent pas aux documents asiatiques,
hébreux ou arabes.

Codes a barres

Le traitement des codes a barres est décrit dans la section de procédure correspondante :
Reconnaissance des codes a barres.

Traitement de documents

Les options de traitement des documents sont décrites dans la section de procédure
correspondante : Séparation de lots de documents.

Options d'apprentissage

Les options d'apprentissage sont expliquées dans la section ci-dessous : Mode d'apprentissage.

Options de langue

Les options de langue ont déja été décrites dans la section Options de reconnaissance.
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Mode d'apprentissage

Pour améliorer les résultats de la reconnaissance, vous pouvez utiliser le mode d'apprentissage de
Readiris. Grace a |'apprentissage, vous pouvez « former » le systéeme a la reconnaissance des polices
et des formes des caractéres et, le cas échéant, corriger les résultats de I'OCR. Lors de cette phase
d'apprentissage, tous les caracteres non formellement reconnus par le systéme sont affichés dans
une fenétre d'apergu, accompagnés du mot dans lequel ils apparaissent et du résultat suggéré par
Readiris.

Mouveau dictionnaire: ChldsersidgillardDocumentsiReadins.DUS

Autoformatting

[ Apprendre ] [ Me pas apprendre I [ Finir I

[ Effacer | | Annuler | | Intemompre |

Caractére non formellement reconnu par
Readiris

2 |Mot dans lequel figure le caractere

3  |Solution suggérée par Readiris

L'apprentissage peut sensiblement améliorer la précision du systeme de reconnaissance et est
particulierement utile pour la reconnaissance des caractéeres dégradés et déformés. Il permet
également d'apprendre a Readiris a reconnaitre les symboles spéciaux qu'il n'arrive pas a identifier
de prime abord, notamment les symboles mathématiques et scientifiques ainsi que les signes
typographiques.

ATTENTION : I'apprentissage s'effectue pendant la reconnaissance. Les résultats de I'apprentissage
sont stockés temporairement dans la mémoire de I'ordinateur pour la durée de la reconnaissance.
Readiris n'affiche plus les caractéres préalablement « appris » lorsqu'il effectue la reconnaissance du
reste du document. Lorsque Readiris procede a la reconnaissance d'un nouveau document, les
résultats de lI'apprentissage sont effacés. Pour conserver définitivement les résultats de
I'apprentissage, utilisez le mode d'apprentissage en association avec un dictionnaire de polices.

CONSEIL : si les résultats de la reconnaissance devaient encore étre modifiés par la suite, vous
pouvez utiliser I'Editeur de texte. Pour plus d'informations, consultez la rubrique Modification des
documents reconnus.
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Acces aux options d'apprentissage

e Cliguez sur Options avancées dans |'onglet Accueil.
e Vous pouvez également cliquer sur la fleche d'extension dans le groupe Langues.
e Cliquez sur I'onglet Apprendre.

e Sélectionnez Mode d'apprentissage.

Cptions avancées ﬁ

Acquérir I Type de police | Codes 3 barres...
Traitement des documents Apprendre Langue

@ Mouveau dictionnaire

~ Enrichir le dicionnaire

“ Lire le dictionnaire

I Dictionnaire de palices. .. |

Mode d'apprentissage |

Dictionnaires de polices
Comme indiqué ci-dessus, il est conseillé d'utiliser le mode d'apprentissage conjointement avec un
dictionnaire de polices pour sauvegarder définitivement les résultats de I'apprentissage.

Lorsque vous utilisez pour la premiere fois le mode d'apprentissage et que vous n'avez pas encore
créé de dictionnaire de polices, sélectionnez Nouveau dictionnaire. Attribuez ensuite un nom au
dictionnaire dans la fenétre qui s'affiche et cliquez sur Ouvrir.

Remarque : ne modifiez pas I'extension .dus du dictionnaire.

Remarque : les dictionnaires de polices sont limités a 500 formes. |l est recommandé de créer
des dictionnaires distincts pour des applications spécifiques.

0 Dictionnaire de pclices ﬁ
Lockin: [ Libraries - 07 o
&;@ L D.ocuments j Music
Recent Places | == Ty <2» Libran
! ) E_llt:t.ures t‘_lll?.eo.s
< o Libran ibrary
Desktop )
=l
Libraries
Computer
e
“w
Network
File name: Readiis.DUS -
Files of type: Dictionnaire de polices v] I Cancel I
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Section 4 : Sélection des options de reconnaissance

Pour réutiliser un dictionnaire de polices par la suite, sélectionnez soit Enrichir le dictionnaire, soit
Lire le dictionnaire.

Lorsque vous sélectionnez Enrichir le dictionnaire, pensez a activer le mode d'apprentissage.
Lorsque cette option est activée, Readiris reconnait les formes des caractéres enregistrées dans le
dictionnaire et ajoute les nouveaux résultats de I'apprentissage.

Lorsque vous sélectionnez I'option Lire le dictionnaire, Readiris reconnait uniquement les formes
des caracteres stockées dans le dictionnaire mais n'ajoute pas les nouveaux résultats de
I'apprentissage, méme si l'option Mode d’apprentissage est activée. Notez qu'il est toujours utile
d'avoir recours au mode d'apprentissage pour vérifier, et le cas échéant corriger, les résultats de la
reconnaissance qui ne sont pas enregistrés dans le dictionnaire des polices.

Attention : veillez a ne pas ouvrir un dictionnaire existant si le mode Nouveau dictionnaire est
activé. Vous effaceriez le contenu du dictionnaire existant et en créeriez un nouveau portant le
méme nom.

b= )
L.
Metwork
File name: Readiris. DS - Cpen 1
Files of type: [Dictionnaire de polices v] [ Cancel ]

() Enffchir le dictionnaire |

() Lire le dictionnaire

Utilisation du mode d'apprentissage
e Lorsque vous avez terminé de configurer les options d'apprentissage et du dictionnaire de
polices, ouvrez ou numérisez vos documents.

e Alafin de la reconnaissance, Readiris passe en mode d'apprentissage.
Les caractéres jugés douteux par le systeme de reconnaissance sont affichés.

Meouveau dictionnaire: Chlsers\dgillard\Documents\Readiris.DUS

Autoformatting

[ Apprendre ] ’ Me pas apprendre ] ’ Firir ]

[ Effacer ] [ Annuler ] [ Intemompre ] |

e T T e
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Si les résultats sont corrects :

(0]

(o}

Cliquez sur le bouton Apprendre pour enregistrer les résultats confirmés.

Si vous n'utilisez pas un dictionnaire de polices, les résultats de |'apprentissage sont
stockés temporairement dans la mémoire de I'ordinateur pour la durée de la
reconnaissance. Lorsque vous numérisez un nouveau document, vous devrez
reproduire la méme procédure.

Si vous utilisez I'option Nouveau dictionnaire ou Enrichir le dictionnaire, les
résultats seront sauvegardés dans le dictionnaire et vous ne devrez plus répéter la
procédure.

Cliquez sur Finir pour enregistrer toutes les solutions proposées par le logiciel.

Si les résultats ne sont pas corrects :

ou

(0]

Entrez les caractéres corrects et cliquez sur le bouton Apprendre.

Cliquez sur le bouton Ne pas apprendre pour enregistrer les résultats comme étant
douteux.

Utilisez cette commande pour les caracteres endommagés qui pourraient étre
confondus avec d'autres caracteres s'ils étaient enregistrés comme étant confirmés,
par exemple le chiffre 1 et la lettre | dont la forme est identique dans de
nombreuses polices.

Cliquez sur Supprimer pour supprimer les caracteres de la sortie.
Utilisez ce bouton pour éviter que des caractéres parasites (bruit) n'apparaissent
dans le fichier de sortie.

Cliquez sur Annuler pour corriger des erreurs.
Readiris conserve les 32 derniéres opérations.

Cliquez sur Interrompre pour interrompre I'apprentissage.
Tous les résultats de I'apprentissage seront supprimés. La prochaine fois que vous
ouvrirez ou numériserez un document, le mode d'apprentissage redémarrera.

34



Section 5 : Numérisation et ouverture de documents

Numeérisation des documents

Avant de commencer : vérifiez que le scanneur est connecté a votre ordinateur et correctement
configuré. Le cas échéant, consultez la rubrique Configuration du scanneur.

Readiris est compatible avec Twain. Il prend en charge la plupart des scanneurs a plat et a feuilles,
les périphériques multifonctions, les appareils photo numériques et scanneurs actuellement
disponibles.

Sélection des parameétres du scanneur

Cette rubrique décrit les parametres de scanneur disponibles dans Readiris.

Pour accéder a la configuration du scanneur :

e Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous I'option Scanner puis cliquez sur Configuration.

ACCUEL ZOMES

= 3 X

Scanner A partir d'un Options
- fichier=  avancées

=% Configuration

[ sélectionner source...

e Lafenétre Scanneur s'affiche.

Scanneur
Modéle de scanneur oK
Farmat
< Twain> <Autres modéles: em I ‘
ILEHFE _ [ Annuler l
[ Moddle.. |
I Corfigurer...
Résolution
Paysage
Cortraste 1] 200 -
n @) Moirblanc ADF
Luminosité 0 _ Niveaux de gris [l Inverser
[] Caméra digitale
I} ) Couleur
b . i iclmirci [T Traiter comme: 300 ppp
QDsCcuUncir 3incir
Lisserles i I
Optimiser la résolution pour 'DCR 7] Lisser les images coulewr
|| Scanner |a page suivarte aprés 10 +seconde(s) 7] Binarisation rapide

Vous trouverez ci-dessous un apercu des parameétres de scanneur disponibles.
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Modeéle de scanneur

Cliquez sur Modele de scanneur pour sélectionner le profil de votre scanneur dans la liste. Le profil
du scanneur vous permet d'accéder a des fonctions spécifiques de votre scanneur, par exemple, la
numérisation recto-verso (ADF). Les parameétres non disponibles pour votre scanneur sont grisés ou
ne sont pas affichés.

Ne vous inquiétez pas si votre scanneur ne figure pas dans la liste dans la mesure ou les scanneurs
ne disposent pas tous d'un profil spécifique.

Si vous ne trouvez pas le profil exact de votre scanneur dans la liste, ne sélectionnez pas un profil
similaire. Sélectionnez plut6t un profil Twain universel. Plusieurs profils Twain sont disponibles :
Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS> si vous utilisez un scanneur a plat normal.

Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS>(User interface) si vous souhaitez utiliser l'interface
utilisateur de votre scanneur plutot que Readiris pour numériser les documents.

Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS with duplex feeder> si vous utilisez un scanneur
recto-verso qui numérise les deux faces d'une page.

Madéle de scanneur

<image:= -
g
< Twain: <Autres modéles: (TWAIM Kofax VES) |i|

< Twain <Autres modéless (User Inteface)

< Twain» <other models with duplex feeder: S—

Configurer

Cliquez sur Configurer pour sélectionner le pilote de votre scanneur. Vous devez sélectionner le
pilote correct pour que Readiris puisse communiquer avec le scanneur.

Si votre scanneur n'est pas répertorié dans la fenétre Sélectionner source, cela signifie que son
pilote n'a pas été correctement installé. Réinstallez le pilote du scanneur avant d'essayer de le
configurer dans Readiris. En général, vous pouvez trouver le pilote sur le site Web du fabricant de
votre scanneur.

Select Source éj

Sources;

-Enon MFJ0 S8y d [ 32-34)

HP HD Webseam [Fited] 1.0 (32-33)
IRISCan Pro 5.60{32-32)

IRIScan Scanner 1.2 (32-32)

IRIScenExpessd 6,10 (32-32)

SPCAT52B Videa Camers Device 1.0(32-3

| Cancel |

Remarque : vous pouvez également configurer directement le pilote du scanneur dans la barre
d'outils principale. Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous I'option Scanner puis cliquez sur
Sélectionner source.
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Contraste

Lorsque vous numérisez des documents de qualité médiocre, vous devrez parfois ajuster le niveau
de contraste pour améliorer les résultats de la numérisation.

Déplacez le curseur Contraste vers la droite pour augmenter le contraste entre le texte et l'arriere-
plan. Si vous le déplacez vers la gauche, vous diminuez le contraste.

Remarque : lorsque I'option Luminosité automatique est sélectionnée, le curseur Contraste
n'est pas accessible. Dans ce cas, les parametres de contraste sont réglés automatiquement.

Luminosité

Lorsque vous numérisez des images foncées, floues ou trés claires, vous devrez sans doute modifier
la valeur de 'option Luminosité.

Déplacez le curseur Luminosité vers la droite pour augmenter la luminosité des documents
numérisés. Si vous le déplacez vers la gauche, vous diminuez la luminosité.

Remarque : lorsque I'option Luminosité automatique est sélectionnée, le curseur Luminosité
n'est pas accessible. Dans ce cas, les parametres de luminosité sont réglés automatiquement.

Optimiser la résolution pour I'OCR
Cette option ajuste la résolution des images numérisées avec trop de détail (plus de 600 ppp).
Lorsqu'elle est activée, Readiris diminue la résolution a un niveau approprié.

Remarque : cette option n'augmente jamais la résolution des images numérisées avec trop peu de
détails.

Scanner la page suivante apreés

Cette option est utile si vous numérisez de nombreuses pages avec un scanneur a plat. Elle vous
permet de définir l'intervalle de numérisation entre deux pages appliqué par Readiris. Cette option
vous permet de remplacer a votre rythme les pages introduites dans le scanneur pendant que
Readiris les numérise automatiquement. Il n'est pas nécessaire de revenir dans I'application Readiris
et de cliquer sur le bouton Scanner chaque fois que vous souhaitez numériser une nouvelle page.

Utilisez les fleches vers le haut et vers le bas pour spécifier I'intervalle de numérisation entre deux
pages.

Format

Cliquez sur la liste déroulante Format pour définir la taille des documents que vous numérisez.

Conseil : aux Etats-Unis, les deux formats les plus utilisés sont Lettre et Légal. Au niveau
international, A4 est le format standard.

Résolution

Sélectionnez la résolution de votre choix pour numériser les images. Une résolution de 300 ppp
(points par pouce) est recommandée. Lorsque vous numérisez des documents rédigés dans une
langue asiatique ou comportant de tres petits caractéres, il est recommandé de sélectionner une
résolution de 400 ppp.
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Mode couleur

Readiris peut numériser des documents en couleur, en noir et blanc et a niveaux de gris.

Notez que les images en couleur et a niveaux de gris donnent de meilleurs résultats d'OCR.

Paysage

Sélectionnez I'option Paysage lorsque vous numérisez des images avec une orientation de type
paysage et non portrait.

Lorsque cette option est sélectionnée, Readiris affiche vos documents avec une orientation paysage
dans l'interface.

292 6 10 14418

252 6 10 14 18 22 26

Luminosité automatique

Avec certains scanneurs, I'option Luminosité automatique est sélectionnée par défaut. Cette option
ajuste automatiquement les parameétres de contraste et de luminosité. Les images doivent étre
suffisamment contrastées pour obtenir un résultat de reconnaissance optimal.

Remarque : lorsque cette option est sélectionnée, les curseurs des options Luminosité et Contraste
ne sont pas accessibles.

ADF

ADF est I'acronyme de « Automatic Document Feeder » (alimentation automatique des documents).
Cette option est disponible lorsque votre scanneur est équipé d'un chargeur automatique.
Sélectionnez cette option si vous souhaitez numériser plusieurs documents en méme temps.

Inverser

Dans certains cas, les scanneurs Twain affichent du texte blanc sur fond noir lors de la numérisation
en noir et blanc. Pour inverser la couleur du texte et de l'arrieére-plan dans vos documents,
sélectionnez I'option Inverser.

Caméra digitale

Lorsque vous utilisez un appareil photo numérique Twain, vous pouvez utiliser directement
I'appareil comme source de numérisation. Pour ce faire, activez I'option Caméra digitale. Readiris
fait appel a des routines de reconnaissance spéciales pour traiter les images d'appareil photo
numérique.

Consultez la section Traitement des images d'appareil photo numérique pour savoir comment
utiliser un appareil photo comme source de numérisation.
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Traiter comme 300 ppp

Sélectionnez I'option Traiter comme 300 ppp lorsque vous traitez des images dont la résolution n'est
pas correcte ou connue. Les images seront traitées comme si elles possédaient une résolution de
300 ppp.

Lisser les images couleur

Cette option est sélectionnée par défaut. Elle optimise I'apparence des images en couleur et a
niveaux de gris de vos documents.

Remarque : avec certains scanneurs, le lissage des images est indispensable a la
reconnaissance correcte des images en couleur et a niveau de gris.

Recto-verso

Lorsque vous utilisez un scanneur recto-verso, I'option Recto-verso est disponible. Sélectionnez
cette option pour que Readiris numérise les faces recto et verso des documents.

Binarisation rapide (Readiris Corporate uniquement)

Lorsque vous utilisez un scanneur haute vitesse, il est recommandé d'activer I'option Binarisation
rapide. Cette option permet d'accélérer considérablement la vitesse de traitement.

Conseil : évitez de sélectionner cette option lorsque vous numérisez des documents de
qualité médiocre.

Numeérisation de lots de documents

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Si vous devez numériser des lots entiers de documents, vous pouvez utiliser la fonctionnalité Dossier
surveillé de Readiris.

De cette facon, vous pouvez numériser tous vos documents dans un dossier spécifique surveillé par
Readiris. Lorsque Readiris détecte la présence d'un nouveau document dans I'un des dossiers
surveillés, il le traite et I'exporte vers la destination de votre choix : un dossier de sortie, le Cloud ou
un serveur FTP.

Readiris prend en charge jusqu'a 32 dossiers surveillés. Chaque dossier surveillé peut avoir une
configuration spécifique. La configuration d'un dossier surveillé peut, par exemple, générer des
documents PDF compressés et les exporter vers Therefore. Une autre configuration peut générer
des documents RTF et les exporter vers Google Drive, ou ils peuvent étre modifiés. Une troisieme
peut envoyer des documents vers une autre instance de Google Drive avec des informations
d'identification (nom d'utilisateur et mot de passe) et des parameétres (dossier de sortie, etc.)
différents.

Remarques importantes :

e Lorsque vous utilisez un dossier surveillé Readiris, il n'est pas possible d'utiliser en méme
temps Readiris comme application de numérisation.

e Lorsque des documents sont déja ouverts dans Readiris, I'option Dossier surveillé n'est pas
disponible. Traitez ou supprimez les documents pour accéder a I'option Dossier surveillé.
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Les dossiers surveillés peuvent utiliser la configuration par défaut, soit les parametres que
vous avez configurés dans Readiris, ou une configuration spécifique. Dans ce dernier cas, les
parameétres que vous configurez pour un dossier surveillé n'ont rien a voir avec les
parameétres configurés dans I'application Readiris elle-méme.

Pour configurer un dossier surveillé :

Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous le bouton A partir d'un fichier.

@ ACCUEL ZOMES
~—

Scanner A partir d'un Options

- fichier~  avancées
OCR en lot...
DCrossier surveillé...
Pages

Cliquez ensuite sur Dossier surveillé.
Remarque : I'option Dossier surveillé est uniquement accessible lorsqu'aucun document
n'est ouvert dans Readiris.

Cliquez sur Nouvelle configuration de dossier surveillé.

Recherchez le dossier d'entrée dans lequel vous numériserez les documents. Cliquez sur OK
pour confirmer.

Si vous souhaitez appliquer la configuration actuelle de Readiris au dossier surveillé, I'option
Configuration par défaut doit rester activée.
Notez que I'option Sélectionner le répertoire pour les fichiers résultats est uniquement
disponible si la sortie a la valeur Enregistrer en tant que fichier dans la configuration
actuelle de Readiris.

Ak > e U

| P ] i

Enregistrer en Dropbox E-mail  Autre
tant que fichier ~ ~

Cible Ma

L'option Sélectionner le format de sortie est uniguement disponible si vous avez opté pour
une configuration spécifique.

Dossier surveillé 1 :

|

Selectionner le dossier image. .. I I Sélectionner le répertoire pour les fichiers résultats. ..

[] Traiter les sous-dossiers ["] Ajouter horodatage au nom du fichier
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Si vous souhaitez appliquer une configuration spécifique au dossier surveillé, sélectionnez
I'option Configuration spécifique.

L'écran Configuration sortie s'affiche.
Sélectionnez le format de sortie, la destination et les options de mise en page. Pour plus
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d'informations, consultez la section 8 : Sauvegarde de documents et la section 9 : Envoi des
documents vers le Cloud.

e Cliquez sur OK pour confirmer.
Conseils :

o Sivous souhaitez que Readiris traite les sous-dossiers d'un dossier surveillé,
sélectionnez I'option Traiter les sous-dossiers.

Remarque : lorsque I'option Traiter les sous-dossiers est activée, il est impossible
d'utiliser un sous-dossier d'un dossier surveillé existant comme dossier surveillé
dans une nouvelle configuration de dossier surveillé.

Exemple : dans Configuration 1, vous sélectionnez Traiter les sous-dossiers et vous
utilisez C:\Input comme dossier surveillé. C:\Input posséde un sous-dossier appelé
Batchl. Dans ce cas, C:\Input\Batch1 ne peut pas étre utilisé comme dossier
surveillé dans Configuration 2.

o0 Lorsque vous utilisez plusieurs dossiers surveillés, il est intéressant d'utiliser I'option
Ajouter horodatage au nom du fichier.

De cette fagon, vous évitez de générer des fichiers de sortie au nom identique,
lesquels seraient écrasés si vous utilisiez la méme destination de sortie. Un
horodatage se présente sous la forme <nom de fichier>_ AAAAMMIJJHHMMSS et
contient I'année, le mois, la date, I'heure, les minutes et les secondes auxquels le
fichier a été créé.
e Quand vous avez terminé, cliquez sur OK pour démarrer le suivi du dossier surveillé. Vous
pouvez également cliquer sur Nouvelle configuration de dossier surveillé pour configurer
un autre dossier surveillé.

Au cours de la surveillance, Readiris traite toutes les images qu'il détecte dans le dossier.
Conseil : cliquez sur Minimiser pour que Readiris s'exécute en arriere-plan.

Daszier surveillé

Traite le docurmnent C:\Prograrn Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples’,

Arréter
Minimiser

Pour ajouter des documents au dossier pendant qu'il est surveillé par Readiris :
e Numérisez des documents en utilisant l'interface de votre scanneur, ou

e Déplacez des fichiers image existants vers le dossier surveillé.
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Ouverture de fichiers image

Outre la numérisation de documents, vous pouvez également ouvrir des fichiers image et PDF avec

Readiris.

Readiris prend en charge les formats de fichier image suivants :

Format de fichier image Extension
de fichier
Adobe PDF * pdf
Fax DCX *.dcx
Images DjVu * djv,
* djvu
Images JPEG *.ipg,
*.jpeg
Images JPEG 2000 *j2c,
*j2k,
*.jp2
Portable Network Graphics *.png
Images TIFF (compressées et multipages) * tif, *.tiff
Non compressées et LZW, PackBits, Groupe 3, Groupe 4 et JPEG compressées
Bitmaps Windows * bmp
Images ZSoft Paintbrush * pex

Pour ouvrir des fichiers image existants :

e Cliquez sur le bouton A partir d'un fichier.

ACCUEIL ZONES

= 3 X

Scanner A partir d'un Cptions
- fichier™  avancées

Acquérir

e Ensuite, sélectionnez les fichiers image a traiter et cliquez sur Ouvrir.

Remarque:

Si votre fichier image a été numérisé avec une résolution basse ou inconnue, Readiris affiche

|'avertissement suivant :

B ' Readiris

ot

200 ppp est une résolution invalide pour I'OCR.

Rescannez avec une résolution entre 300 et 400 ppp (300 ppp recommandés)

[ ok

Cliquez sur Ouvrir malgré tout pour poursuivre |'ouverture de I'image. Conseil : cliquez sur le bouton

Aide pour savoir comment obtenir le meilleure résultat possible avec des images basse résolution.
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Section 5 : Numérisation et ouverture de documents

Options d'ouverture

Lorsque vous ouvrez des fichiers image, Readiris vous propose plusieurs options :

Charger les documents PDF en couleurs

Cette option ouvre des documents PDF en couleurs.

Désactivez-la si vous souhaitez ouvrir des documents PDF en noir et blanc afin d'accélérer leur
ouverture.

Lisser les images couleur
Cette option est sélectionnée par défaut. Elle optimise I'apparence des images en couleur et a
niveaux de gris de vos documents.

Remarque : avec certains scanneurs, le lissage des images est indispensable a la reconnaissance
correcte des images en couleur et a niveau de gris.

Traiter comme 300 ppp

SélectionnezTraiter comme 300 ppp lorsque vous traitez des images dont la résolution n'est pas
correcte ou connue. Les images seront traitées comme si elles possédaient une résolution de
300 ppp.

Binarisation rapide (Readiris Corporate)
Lorsque vous ouvrez plusieurs fichiers image en méme temps, il est recommandé d'activer I'option
Binarisation rapide. Cette option permet d'accélérer considérablement la vitesse de traitement.

Conseil : évitez de sélectionner cette option lorsque vous numérisez des documents de qualité
médiocre.

Pages a convertir

Activez-la si vous souhaitez ouvrir uniquement une section spécifique de fichiers TIFF ou PDF
multipages.
Sélectionnez Toutes les pages pour ouvrir tout le document.

Une autre possibilité consiste a sélectionner Pages et a préciser I'étendue de pages.

Méthode alternative pour ouvrir des fichiers image

Outre le bouton A partir d'un fichier, vous pouvez également ouvrir les fichiers image en les faisant
glisser dans l'interface de Readiris.
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Traitement de lots de fichiers image

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)
Lorsque vous traitez des lots entiers de fichiers image, vous pouvez utiliser le dossier OCR en lot.

e Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous le bouton A partir d'un fichier.

@ ACCUEIL ZOMES
= X

Scanner A partir d'un Options

- fichier~  avancées
OCR en lot...
Dossier surveillé..,
Pages

e Ensuite, cliquez sur OCR en lot.
Remarque : I'option OCR en lot est uniquement accessible lorsqu'aucun document n'est
ouvert dans Readiris.

e Recherchez le dossier d'entrée dans lequel vos fichiers image sont enregistrés.

e Ensuite, recherchez le dossier de sortie dans lequel vos documents traités seront
enregistrés.

COCR. en lot

Sélectionner le dossier image

C:hUserssmithDocuments lim]

Sélectionner le dossier de sortie

C\Users'jsmithj\Documerts Parcourr...

|| Traiter les sous-dossiers

|| Ecraser les fichiers texte Sélectionner le format de
sortie....
[| Effacer les images reconnues

[] Ajouter horodatage au nom du fichier

m [ Annuler J I Aide

=

e Apres quoi, sélectionnez les options de traitement :

o L'option Traiter les sous-dossiers permet de traiter tous les sous-dossiers du dossier
d'entrée.

o L'option Ecraser les fichiers texte écrase tous les fichiers de sortie existants portant
le méme nom dans le dossier de sortie.

o L'option Effacer les images reconnues supprime les images d'entrée d'origine aprés
qu'elles ont été traitées.

o0 L'option Ajouter horodatage au nom du fichier ajoute la date et I'heure au nom de
fichier du document.
De cette facon, vous évitez de générer des fichiers de sortie au nom identique,
lesquels seraient écrasés si vous utilisiez la méme destination de sortie. Un
horodatage se présente sous la forme <nom de fichier>_ AAAAMMIJJHHMMSS et
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Section 5 : Numérisation et ouverture de documents

contient I'année, le mois, la date, I'heure, les minutes et les secondes auxquels le
fichier a été créé.
Cliquez sur le bouton Sélectionner le format de sortie pour sélectionner le format de sortie
requis ainsi que ses options.
Conseil : consultez les rubriques Enregistrement de documents et Sélection des options de
formatage pour plus d'informations.

Une fois les options sélectionnées, cliquez sur OK pour commencer le traitement des
documents.
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Section 6 : Ajustement de la qualité de I'image

Les résultats de reconnaissance dépendent en grande partie de la qualité d'image de vos
documents. Si vous numérisez des documents de qualité médiocre, Readiris ne sera pas en mesure
de les reconnaitre correctement.

En effet, Readiris convertit des images de caractéres en caractéres réels. Si les documents sont trop
sombres, les caracteres se fondent les uns dans les autres et créent des taches noires. Si les
documents sont trop clairs, les caractéres risquent d'étre incomplets. Par conséquent, Readiris ne
sera pas en mesure de les reconnaitre.

Exemple 1: le texte est trop sombre.

Dans ce cas-ci, les formes des lettres sont obscurcies et deviennent floues. Les lettres telles que a, e,
et o sont presque compléetement troubles.

“Autoformatting” recreates & facsimile
copy of the original document: the text
blocks, graphics and tables are recreated in
the same place and the word and
paragraph formatting are maintained
acroas the recognition.

Exemple 2 : le texte est trop clair.

Ici, les caracteres sont fragmentés et incomplets.

“Autolormatting  recreates  a facsimili
copv ol the ortginal document: the text
blocks. graphics and tables are reercated in
the same  place and the word and
puragraph  formatting — are  mamtaned

across the Ieco2n Lo
Pour améliorer les résultats de la reconnaissance :

e Pour commencer, vérifiez que vos documents ont été numérisés avec une résolution d'au
moins 300 ppp. Si ce n'est pas le cas, renumérisez les documents en utilisant une résolution
appropriée.

Au besoin, consultez la section Sélection des parameétres du scanneur.

e Cliquez surAjuster dans |'onglet Accueil.
(La méme commande est également disponible dans I'onglet Page).

@ ACCUEIL ZOMES PAGE COMNFIG. CLOUD VUE

- T /=) Correction de la perspective
e ==l

=4+ Ajuster

Scanner A partir d'un Options Editeur = )
- fichier avancées  de texte L* Rotation -
Acqueérir Chutils

47



Readiris 15 - User Guide

Ajuster I'image

Lisser l'mage couleur
Awec certains scanneurs, une réduction de la
netteté est nécessaire afin de reconnaitre des
images en couleurs ou en niveawx de gnis.
Lisser les images permet de séparer le texte du
fond coloré [ QoK ]
l Annuler I
[] Binarisation rapide
l Appliquer I
Luminosité
125 l F'EF dE'H:EILI't I
éclaircir obscurcir I
[ Aide |
Cortraste
215
bas Eleve
Himiner le bruit: désactivé
I (
0 20
|

Lisser I'image couleur

Cette option est sélectionnée par défaut. Elle permet de lisser les différences d'intensité et de créer
un un plus grand contraste entre le texte et I'arriére-plan. Le lissage représente parfois la seule
solution pour distinguer le texte d'un arriere-plan coloré.

Binarisation rapide (Readiris Corporate)

Si vous avez sélectionné Binarisation rapide dans les options A partir d'un fichier ou dans les
paramétres du scanneur, la méme option est sélectionnée dans le menu Ajuster I'image. Cette
option est utile lors de la numérisation ou de I'ouverture de nombreux fichiers image en méme
temps dans la mesure ou elle augmente considérablement la vitesse de traitement.

En revanche, lorsque cette option est sélectionnée, vous ne pouvez pas ajuster manuellement les
options Luminosité et Contraste. Désactivez-la pour pouvoir ajuster ces options manuellement.
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Luminosité
Utilisez le curseur pour augmenter ou diminuer la luminosité des documents.
Exemple 1 : I'image est trop sombre.

L'image ci-dessous est trop foncée et donne une image complétement noire. Elle n'affiche aucun
texte a reconnaitre.

Dans ce cas, vous devez éclaircir I'image pour que le texte soit visible.

Verenigde Staten,
een antwoori te vi

Exemple 2 : I'image est trop claire.
L'image ci-dessous est trop claire et donne des caracteres incomplets. Le texte est a peine lisible.
v o kazdego
U e 11AISTe
Dans ce cas, vous devez assombrir I'image pour obtenir des résultats satisfaisants.
wyjscia kazdego
brawia, e nasze

Contraste
Utilisez le curseur pour augmenter ou diminuer le contraste entre le texte et I'arriere-plan.
Exemple

L'image ci-dessous présente des caracteres incomplets.

A Look at International
Planning the Future......

ng the
Dans ce cas, vous devez augmenter le contraste pour obtenir des résultats satisfaisants.
A Look at International
Planning the Future......

Elimination du bruit

Parfois les documents comportent du bruit, a savoir des petites taches noires qui apparaissent
lorsque vous numérisez des documents de mauvaise qualité ou que vous utilisez des parametres de
scanneur incorrects.

Pour supprimer ces taches noires, utilisez le curseur Eliminer le bruit. Plus vous le déplacez vers la
droite, plus les taches de grande taille seront supprimées.

Au terme de I'ajustement de la qualité de lI'image :
e Cliquez sur Appliquer pour afficher un apergu des résultats.

e Siles résultats sont satisfaisants, cliquez sur OK. Dans le cas contraire, modifiez a nouveau
les parametres.
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Section 7 : Modification des documents reconnus

Il existe plusieurs méthodes pour modifier les documents reconnus dans Readiris 15. Vous pouvez
faire pivoter et redresser les pages numérisées ou encore modifier leurs zones de reconnaissance,
comme c'était le cas dans les versions précédentes de Readiris, mais vous pouvez aussi modifier le
texte reconnu dans I'Editeur de texte.

Pour plus d'informations, consultez les sections suivantes :

Modification des options de page

Modification des zones de reconnaissance

Utilisation des modéles de zonage

Utilisation de I'Editeur de texte

Modification des options de page

e Dans le volet Pages, sélectionnez la page a modifier.

Pages -~ 3

Autoformatting

Effacer

e Cliquez ensuite sur I'onglet Page dans la barre d'outils principale.

ia Readiris - C\Program Files [x86)\Readiris Corporate 15'\5amplesiautoformat.jpg (page 1 de 1)
ACCUEIL ZOMES PAGE COMNFIG, CLOUD WUE AIDE

.“q By °.¢ Sauvegarder les images
e 7

“y . .
! Sauvegarder la pleine page comme image

| Effacer les pages blanches

~,
4 4 kI

—

4

+ Inclure toutes les pages L
- Redresser Comrection de Rotation Ajuster  Imprimer
~|| Extlure toutes les pages la perspective -

Cirganiser Chutil Cutils d'édition d'images
Organiser
Utilisez les fleches figurant dans le groupe Organiser pour accéder a d'autres pages.
Outils

e Cliquez sur Effacer les pages blanches pour supprimer les pages blanches actuellement
numeérisées/ouvertes dans Readiris.
Remarque : cette option n'est pas accessible si vos documents ne comportent pas de pages
blanches.
Déplacez le curseur pour déterminer quelles pages doivent étre considérées comme
blanches. Plus vous déplacez le curseur vers la position élevée, plus rapidement une page
sera considérée comme blanche.
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e Cliquez sur Inclure toutes les pages pour inclure toutes les pages dans le fichier de sortie.

e Cliguez sur Exclure toutes les pages pour exclure toutes les pages dans le fichier de sortie.
Outils d'édition d'images

Redresser

Cliquez sur Redresser pour redresser des pages qui ont été numérisées de travers.

Correction de la perspective
Cliquez sur Correction de la perspective pour corriger la perspective d'une image.

Remarque : il est essentiel de corriger correctement la perspective pour obtenir de bons résultats de
reconnaissance. Readiris recherche automatiquement des bordures de page ou des alignements de
texte pour déterminer la correction de perspective a appliquer.

Rotation

Cliquez sur la fleche vers le bas et sélectionnez le type de rotation a appliquer a la page : vers la
gauche, vers la droite ou retournement.

Ajuster

Les options Ajuster permettent de régler la qualité de I'image. Consultez la section 6 : Ajustement
de la qualité de I'image pour en savoir plus.

Imprimer
Cette commande imprime la page sélectionnée.
Sauvegarder comme image

Dans I'onglet Page, vous pouvez également sauvegarder vos pages en tant qu'images. Cette
opération est décrite dans la section Sauvegarde des documents en tant que fichiers image.

Conseil :

Si vous souhaitez modifier les zones de reconnaissance, cliquez sur I'onglet Zones. Pour plus
d'informations, consultez la section Modification des zones de reconnaissance.
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Modification des zones de reconnaissance

Introduction

Lorsque vous numérisez un document ou que vous ouvrez un fichier image dans Readiris, chaque
page est automatiquement divisée en zones de reconnaissance. Readiris les utilise pour savoir
comment convertir chaque partie de votre document. Si votre document ne contient pas de zones, il
ne pourra pas étre reconnu.

Readiris Pro comporte trois types de zones de reconnaissance : des zones de type texte, de type
image et de type tableau. Readiris Corporate propose un quatrieme type de zones, a savoir les
zones de code a barres.

Chaque type de zone est associé a une couleur précise.

Zone de texte | Orange

Zone d'image Mauve

Zone de Rose
tableau
*Zone de Vert

code a barres

* Readiris Corporate uniquement.

Les zones sont également numérotées. Leur numéro figure dans le coin supérieur gauche de chaque
zone. Les numéros sont affichés de haut en bas et de gauche a droite*. Ils indiquent 'ordre selon
lequel les zones sont reconnues.

*Remarque : lors du traitement de documents en arabe, les numéros sont affichés de droite a
gauche si I'arabe est sélectionné comme langue principale.

Exemple de zones de reconnaissance

Autfoformatting
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Modification de I'analyse de page automatique

Les zones décrites ci-dessus sont créées automatiquement. Notez toutefois que cette analyse de
page automatique est loin d'étre figée. Vous pouvez la modifier de multiples fagons. Ainsi, vous
pouvez manuellement créer des zones, modifier des zones existantes, réduire et agrandir la taille
des zones, modifier I'ordre de tri, etc.

Remarque : si vous souhaitez éditer le texte, utilisez I'Editeur de texte.

Pour accéder aux options d'édition et de mise en page :
e Scannez ou ouvrez un document dans Readiris.

e Cliquez sur I'onglet Zones.

@ Readiris - C\Program Files (x36)\Readiris Corporate 15\5amplestautoformat,jpg (pa
ACCUEIL ZOMNES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE

r=h ET L N S = i i I, I I,
___b] arf'Cou-per ].‘J DS ' Suppr?merles petites zones % D
—— r Copier et ——% =g supprimer toutes les zones
Coller Analyser Ignorer  Trier 3 . Sélectionner Texte Image Tableau Code
. Effacer Me pas détecter de fenetre sur les bords la zone barres

Presse-papiers Mise en page Edition

Options d'édition et de mise en page

Vous trouverez ci-dessous un apercu des options d'édition et de mise en page disponibles dans
Readiris.

Remarque : lorsque vous modifiez la mise en page, Readiris relance la reconnaissance de la page
dans son intégralité.

Délimitation manuelle des zones

Si Readiris omet certaines zones de reconnaissance, vous pouvez les délimiter manuellement.
Notez que les zones de code a barres doivent toujours étre délimitées manuellement.
Pour délimiter les zones :

e Dans le groupe Edition, cliquez sur le type de zone a créer.

[ [ [,
N ]
Sélectionner Texte Image Tableau Code 3

lazone barres
Edition

e Ensuite cliquez sur le bouton gauche de la souris et maintenez-le enfoncé tout en tragant un
cadre autour de la section a reconnaitre.

Dans I'image ci-dessous, nous avons délimité manuellement une nouvelle zone de tableau (cadre
rose).

[keading Tables eading Tables
Headiris recognizes tabular duts and recreates them cel by cell in worksheets Readiris recognizes tnbular dato and recreates them cell by coll in worksheets
e 4 tahle ohjects inside wordprocessor file, e as table chjects inside wordprooessor s,

S p— i ks s bl clijocts, o st retain e word and parageaph formating of reorens (I8
o mat™ i tisclbuar,

[The page aalyss
fanbers areniend the cells

M o St
IHgenl Versatile Disk u L) e il utilizacion (%
K

CO-ROM dx speed
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Modification du type de zone

Lorsque vous numérisez des documents de qualité médiocre, il se peut que Readiris n'identifie pas
correctement les types de zone. Si c'est le cas, vous avez la possibilité de modifier manuellement les
types de zone :

e Cliguez avec le bouton droit sur la zone a modifier.

e Pointez sur Zone > Type, puis cliquez sur le type de zone de votre choix.

Loupe

T, ahi. [hm't- Newd-1o-Ki
mipde, 2ap any ropoet b dewith ot S
kbworatery kind. th s which alr

| Copier comme texte

i Vue 3

bobisilionine gl e
dr b i vied i paks ey G, ‘q.---di\-l‘{

Zone k Type v Tede
S
éﬁ'@? £ ""‘Q%é.

Supprimer Image

Annuler Tableau

h T INE 1T an Franee:
¥ any oy mm] s b i woen 't

Code 3 barres

Remarque importante : si vous traitez des images de mauvaise qualité, il sera sans doute difficile
pour Readiris de les reconnaitre correctement. Consultez la section Ajustement de la qualité de
I'image pour savoir comment éviter de tels problemes.

Modification simultanée du type de plusieurs zones

Lorsque vous numérisez des documents de qualité médiocre, il se peut que Readiris n'identifie pas
correctement les types de zone. Si c'est le cas, vous avez la possibilité de modifier manuellement les
types de zone :

e Cliquez sur I'option Sélectionner la zone dans le groupe Edition.

[x i I, [,

N

g D
Sélectionner Texte Image Tableau Codea

la zone barres
Edition

e Appuyez et maintenez la touche Maj enfoncée tout en cliquant sur les zones a modifier.

e Ensuite, toujours en maintenant la touche Maj enfoncée, cliquez avec le bouton droit sur
une zone sélectionnée, pointez sur Zone > Type et cliquez sur le type de zone de votre choix.

Remarque importante : si vous traitez des images de mauvaise qualité, il sera sans doute difficile
pour Readiris de les reconnaitre correctement. Consultez la section Ajustement de la qualité de
I'image pour savoir comment éviter de tels problemes.

Réduction ou agrandissement des zones

e Cliquez sur I'option Sélectionner la zone dans le groupe Edition.

N s

Sélectionner Texte Image Tableau Code d
la zone barres

Edition

e Ensuite, cliquez a l'intérieur de la zone a réduire ou a agrandir.
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e Cliquez sur l'une des puces du cadre puis, tout en maintenant la pression sur le bouton
gauche de souris, faites glisser le cadre dans la direction voulue pour réduire ou agrandir la
zone.

ormatting are: creating bo
ext, retaining the word and
aragraph formactcing and

AT
Ehﬂ varicus levels of C
‘Jrnﬂting E faq&imilu copy . &

Modification de I'ordre de tri des zones
L'ordre de numérotation des zones détermine I'ordre de leur inclusion dans les documents de sortie.
Pour changer l'ordre :

e Cliquez sur I'option Sélectionner la zone dans le groupe Edition.

e Cliquez ensuite sur le bouton Trier.

Les numéros des zones disparaissent.

@ ACCUEL ZOMES PAGE (

=y vrf' Couper
=

= | copier
Coller Analyser Ignorer  Trier
. Effacer

Presse-papiers

e Cliguez successivement sur les différentes zones, dans I'ordre selon lequel elles doivent étre
reconnues.

Déplacement de zones

e Cliquez sur I'option Sélectionner la zone dans le groupe Edition.

K (] ) @

Sélectionner Texte Image Tableau Code d
la zone barres

Edition
e Ensuite, cliquez a l'intérieur de la zone a déplacer, maintenez le bouton gauche de la souris
enfoncé et faites glisser le cadre vers I'emplacement de votre choix.
Fusion de zones
Supposons que deux zones de texte soient liées et que vous souhaitiez les fusionner en une seule
zone. Dans ce cas :
e Cliquez sur I'option Texte dans le groupe Edition.
[ [ [,
R E

Sélectionner Texte Image Tableau Coded
la zone barres

Edition

e Ensuite, tracez un cadre entre les deux zones pour les relier.
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Les deux zones

|"Autoformatting

The aim of “auteformatting™ is to recreate a facsimile copy of
the original document.
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Section 7 : Modification des documents reconnus

FAutoformatting

The aim of “autoformatting™ is ta recreate a facsimile copy of
the original document.
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sont fusionnées.

Notez que vous ne pouvez fusionner que des zones du méme type.

Suppression de zones

Si vous souhaitez exclure des zones de la reconnaissance :

Cliquez sur I'option Sélectionner la zone dans le groupe Edition.

Ensuite, maintenez la touche Maj enfoncée tout en sélectionnant les zones a supprimer.

Cliquez avec le bouton droit sur I'une des zones sélectionnées, pointez sur Zone puis cliquez

sur Supprimer.

B T T e e I T T T

Loupe

1 Copier comme texte
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Supprimer

57



Suppression de petites zones

Parfois les documents comportent du bruit, a savoir des petites taches noires qui apparaissent
lorsque vous numérisez des documents de mauvaise qualité ou que vous utilisez des parametres de
scanneur incorrects. Dans un tel cas, Readiris a tendance a les marquer comme des zones de
reconnaissance, méme si elles ne comportent aucune information utile.

Pour exclure ces zones de la reconnaissance :
e Cliguez sur I'option Supprimer les petites zones.

e Cette option efface toutes les fenétres inférieures a 0,5 pouce (1,25 cm) et retrie les zones
restantes.

?D Headins - Causersidgiliardilesktopis:
U ACCUEIL ZOMES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE

—Fj o Couper ?W __3 iy Supprimer les petites zones
=" | copier . = =, Supprimer toutes les zones
Coller Analyser Ignorer  Trier ; .
. Effacer Me pas détecter de fenétre sur les bords

Presse-papiers Mise en page

Exclusion des zones en bordure de page

Lorsque votre scanneur génére des bordures noires autour de vos documents, Readiris a tendance a
les marquer comme des zones de reconnaissance, méme si elles ne comportent aucune information
utile.

Dans de tels cas, il est recommandé d'utiliser I'option Ne pas détecter les zones sur les bordures.
Ainsi, toutes les zones en bordure de page sont exclues de la reconnaissance.

@ Fu
ACCUEIL ZOMES PAGE COMFIG. CLOUD VUE AIDE
—|:_—b.| grf'Cnuper [ __5 '—\_. Supprimer les petites zones
=" | copier iadhi == |, supprimer toutes les zones
Coller Analyser Ignorer  Trier B .
. Effacer v Me pas détecter de fenétre sur les bords
Presse-papiers Mise en page

Exclusion d'une zone spécifique
Lorsque votre document ne contient des informations que dans une partie spécifique de la page,
vous pouvez utiliser I'option Ignorer pour exclure le reste de la page de la reconnaissance.

e Cliguez sur I'option Ignorer dans le groupe Mise en page.

e Ensuite, tracez un cadre autour de la section contenant les informations. Tout ce qui figure a
I'extérieur du cadre n'est pas pris en compte.

@ ACCUEIL ZOMNES PAGE {
"F_'_EI o Couper ]‘W
= | Copier Lk

Coller Analyser Ignorer  Trier
B Effacer

Presse-papiers
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Section 7 : Modification des documents reconnus

Remarque : vous pouvez également utiliser cette option pour créer des modeles de zonage si tous
les documents présentent une mise en page similaire. Consultez la section Utilisation des modéles

de zonage.

Reconnaissance du contenu d'une zone spécifique

Si vous souhaitez uniguement reconnaitre le contenu d'une zone de texte donnée et que vous n'avez
pas besoin d'un document de sortie entierement converti, vous pouvez utiliser I'option Copier
comme texte.

e Cliquez avec le bouton droit sur la zone de texte a reconnaitre.

e, As does
¥ oonamics thai four

e Ensuite cliquez sur Copier comme texte.

T LA IORRTA LIS MU I g
N obeT, niear S frent
colleague who propare s {1 dans 1o weite this B

EEL

pie- Loupe

I':f: Copier comme texte

e Vue ’
i fone k

bz il

Les résultats sont envoyés au Presse-papiers en tant que texte continu. Vous pouvez alors le coller
dans d'autres applications.

Utilisation des modeéles de zonage

Si vous souhaitez numériser un grand nombre de documents dont I'apparence est similaire, il peut
s'avérer utile d'appliquer des modéles de zonage au lieu de modifier chaque fois les zones de
reconnaissance. Dans un modele de zonage, vous définissez I'apparence de votre document et
spécifiez I'emplacement des zones de texte, d'image et de tableau. De cette facon, Readiris analyse
uniquement les zones spécifiées, ce qui permet de gagner un temps considérable.

Pour créer un modeéle de zonage :
e Numeérisez le premier document.

e Cliquez sur I'onglet Zones pour modifier les zones comme il convient.
Pour plus d'informations, consultez la section Modification des zones de reconnaissance.

e Ensuite, cliquez sur Enregistrer pour enregistrer le modele de zonage.

@ Readiris - C\Program Files (x36)\Readiris Corporate 15"5amplesiautoformat.jpg (page 1 de 2)
ACCUEIL ZOMNES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE
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Pour utiliser un modeéle de zonage :
e Numérisez ou ouvrez les documents dans Readiris.
e Dans I'onglet Zones, cliquez sur Ouvrir le fenétrage.
e Sélectionnez le fichier de fenétrage de votre choix.

e Pourappliguer le fenétrage a toutes les pages ouvertes dans Readiris, sélectionnez
Appliquer fenétrage a toutes les pages.

e Cliquez ensuite sur Ouvrir.
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Utilisation de I'Editeur de texte

L'Editeur de texte permet de modifier les résultats de la reconnaissance.
Pour accéder a I'Editeur de texte :
e Cliquez sur Editeur de texte dans la barre d'outils principale.

Remarque : pour que la commande Editeur de texte soit accessible, vous devez avoir
ouvert au moins un document dans Readiris.
Headiris - CWHre

D ACCUEIL ZOMES PAGE CONFIG. CLOUD WUE

=) Correction de la perspective
— ¥ IT &°

-+ Ajuster

Scanner & partir d'un Options Editeur . )
- fichier* avancées detexte .~ Rotation -
Acquérir Cutils

Fonctionnement de I'Editeur de texte

L'Editeur de texte affiche les résultats de la reconnaissance de la page actuellement sélectionnée.
L'image d'origine est affichée dans la colonne de gauche et le texte reconnu dans la colonne de
droite. Comme I'Editeur de texte s'affiche en mode Portrait par défaut, les colonnes sont affichées
cote a cote.

Pour basculer en mode Paysage, ou les colonnes sont affichées I'une au-dessus de I'autre,
sélectionnez Paysage.

— 1
¢ Editeur de texte l =l é]

Image d'origine

Autoformatting Autof ormatting
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Section 7 : Modification des documents reconnus

Les mots douteux sont marqués en jaune dans un cadre rouge.

Pour corriger un mot :

Cliquez a l'intérieur de la colonne de texte reconnu.
Apportez les corrections requises.

Appuyez sur la touche Suppr. du clavier pour supprimer les résultats incorrects.
Remarque importante : vous ne pouvez pas supprimer des résultats en appuyant sur la
touche Retour du clavier.

Vous pouvez également supprimer des mots et des paragraphes entiers en les sélectionnant
avec la souris puis en appuyant sur la touche Suppr.

Pour annuler des actions d'édition, appuyez sur la combinaison de touches Ctrl+Z du clavier.

Pour rétablir une action annulée, appuyez sur Ctrl+Y.

N7 Text Editor

Autoformatt
ing

Remarque : les images ne sont pas affichées dans les résultats de la reconnaissance
mais elles seront bien évidemment incluses dans les fichiers de sortie.

Remarque : si vous ouvrez un document contenant des tableaux, Readiris affiche un
avertissement vous informant que les tableaux seront affichés en tant que texte simple
dans les résultats de la reconnaissance mais qu'ils seront inclus dans les fichiers de
sortie. Le contenu des tableaux est entierement modifiable.

Remarque : les langues lues de droite a gauche comme |'arabe et I'hébreu ne sont pas
prises en charge par I'Editeur de texte.

Pour passer au mot douteux suivant, cliquez sur le bouton correspondant ou appuyez sur la
touche F3 du clavier.

Passer au mot douteux suivant {F3}|

Pour passer a d'autres pages, cliquez sur les fleches d'avance ou de retour.

‘ Page 1sur 2 E

Pour faire un zoom avant ou arriere sur I'image d'origine ou les résultats de la
reconnaissance, utilisez les commandes de zoom correspondantes.

50%

Apres avoir modifié les résultats, cliquez sur OK pour confirmer.

Pour annuler toutes vos modifications, cliquez sur Annuler puis sélectionnez Oui pour
annuler.
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Section 8 : Sauvegarde des documents

Les documents traités avec Readiris peuvent étre enregistrés dans un large choix de formats de
sortie : fichiers en texte brut, fichiers Word et Excel mis en forme ou encore fichiers PDF et XPS.

Readiris vous permet également de convertir des PDF Image — dans lesquels vous ne pouvez pas

copier ou sélectionner du texte — en documents PDF entierement indexés. |l en est de méme pour
les documents XPS Image.

Pour sélectionner un format de sortie :

e Cliquez sur I'un des formats de sortie proposés dans le groupe Sortie de la barre d'outils
principale.
Les 3 derniers formats de sortie que vous avez sélectionnés sont affichés. Lorsque vous
utilisez pour la premiére fois Readiris, les 3 formats de sortie proposés par défaut sont .docx,
.pdf et .txt.

Pour plus d'informations sur les formats de sortie disponibles, consultez la section Formats
de sortie disponibles.

e Cliquez sur la fleche vers le bas sous un format pour configurer ses parametres.

@ Readiris - C\Program Files (x86]\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (page 1 de 1)
ACCUEIL ZONES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE
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configuration Traitement de texte
e Sélectionnez I'extension de fichier dans la premiére liste déroulante.

Sortie

I openxiL (*.docx) =
OpenXML (*.docx)

Microsoft Word 2007, 2010 (*.docx)

Microsoft Ward 57, 2000, 2002, 2003 (*.doc)

. Microsoft Word 57, 2000, 2003, 2007, 2010 (*.rtf)

~ OpenDocument text (*.odt)

~ OpenOffice.org Writer 2.x - 3.x (*.odt)

. Rich Text Format (*.rtf)

= WordML (*.ml)

e Sivous souhaitez ouvrir le fichier de sortie immédiatement apres le traitement, sélectionnez
Enregistrer et ouvrir.

e Les applications installées sur votre ordinateur et capables d'ouvrir le format de
fichier sélectionné sont affichées dans la deuxiéme liste déroulante.

e Sélectionnez l'application de votre choix dans la liste.

[ﬂ OpenXML (*.docx) v]

Enregistrer et ouvrir

@ Microsoft Word v]
Adabe Tlustrator €56

| = LibreOffice writer

E'Ei Microsoft Word

=] OpenOffice.arg Writer

E.‘ WaordPad
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e Latroisieme liste déroulante vous permet de sélectionner la destination.

Par défaut, les fichiers de sortie sont enregistrés en tant que fichiers sur votre ordinateur.

Vous pouvez toutefois sélectionner une destination Cloud. Pour plus d'informations,
consultez la section 9 : Envoi des documents vers le Cloud.

e Sélectionnez les options de formatage dans les onglets situés dans la partie inférieure de

|'"écran.

Remarque : seuls les parameétres applicables au format sélectionné sont disponibles. Pour

plus d'informations, consultez la section Sélection des options de formatage.

e Cliquez sur OK pour fermer la fenétre Sortie.

e Ensuite, cliquez sur Démarrer pour convertir et enregistrer vos documents.
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Readiris - C:\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\Samples\background.jpg (page 2 de 2)
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e Auterme du traitement, Readiris ouvre la fenétre Fichier de sortie. Vous pouvez alors
attribuer un nom a votre fichier de sortie.

W) Fichier de sortie

LX)
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Computer
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File name:

Save as type:
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“'“-a Library

Save

OpenXML
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’ Cancel ]

|| créer un fichier par document

Remarque : par défaut, Readiris enregistre toutes les pages dans un seul fichier de sortie. Si vous
souhaitez générer un fichier distinct pour chaque page numérisée, sélectionnez I'option Créer un

fichier par page.

N DEMARRER
[F]

Remarque : apres leur enregistrement, vos documents ne sont pas automatiquement supprimés de
I'interface de Readiris. De cette fagon, vous avez la possibilité de modifier les parameétres si c'est
nécessaire et d'enregistrer également vos documents dans d'autres formats.
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Section 8 : Sauvegarde des documents

Ajout de pages aux documents PDF

Vous pouvez ajouter des pages aux documents PDF existants.
e Sélectionnez PDF comme format de sortie.
e Cliquez sur Démarrer.
e Sélectionnez un document PDF existant et cliquez sur Enregistrer.
e Readiris demande ensuite s'il faut ajouter des pages ou remplacer le fichier existant.

e Sélectionnez Ajouter pour ajouter des pages au document.

Readiris )

Le fichier de sortie "english.pdf™ existe déja.
l | Que souhaitez-vous faire ?
[ Ajouter ] I Remplacer I I Cancel

Création d'un nouveau projet dans Readiris

Pour commencer un nouveau projet dans Readiris :

e Cligquez sur l'icone de |la poubelle en bas du volet Pages.
Cette commande efface votre document de Readiris afin de pouvoir commencer un nouveau
projet.

[ =

il

Effacer

Formats de sortie disponibles

Vous trouverez ci-dessous un apercu des formats de sortie pris en charge.
e format PDF

PDF est I'acronyme de « Portable Document Format ». Il s'agit d'un format développé par
Adobe Systems Inc. pour faciliter I'échange de documents. Les fichiers PDF sont
indépendants du support et de la résolution et peuvent étre ouverts sur n'importe quel
systeme d'exploitation (Windows, Mac OS, Linux, iOS, Android, etc.). Les fichiers PDF sont
généralement utilisés a des fins de stockage et d'archivage. Notez que leur contenu ne peut
pas étre (facilement) modifié.

Readiris vous permet de générer 4 types de fichiers PDF :

o PDF Image-Texte (= PDF Searchable Image). Il s'agit du type de fichier le plus
répandu. Il contient deux couches : le texte reconnu et I'image d'origine au-dessus
du texte. De cette fagon, vous pouvez accéder au texte reconnu et toujours voir
I'image d'origine.

Remarque : comme I'image couvre le texte, les erreurs de reconnaissance ne seront
pas visibles.

o PDF Image. Lorsque vous sélectionnez ce type de fichier, Readiris n'exécute pas la
reconnaissance du texte de votre document. Votre fichier PDF n'est pas indexé, il
contient uniquement l'image du document d'origine.
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o PDF Texte-Image (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier est I'opposé
du PDF Image-Texte. Il contient I'image d'origine en arriére-plan et le texte reconnu
au-dessus de I'image.

Remarque : les erreurs de reconnaissance seront visibles dans ce type de fichier.

o PDF Texte (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier contient le texte
reconnu mais pas l'image d'origine de votre document. Toutes les images du
document d'origine sont incluses comme des graphismes dans le fichier PDF. €

Remarque : il existe de nombreuses options de configuration possibles des fichiers PDF.
Readiris peut générer des fichiers PDF hypercompressés, des fichiers PDF protégés par mot de
passe, des fichiers PDF signés numériquement ainsi que des fichiers PDF conformes a la
norme PDF/A. Pour plus d'informations, consultez la section Sélection des options PDF.

Conseil : Readiris permet aussi de convertir des PDF Image en PDF indexés.

XPS

XPS est I'acronyme de « XML Paper Specification ». Il s'agit d'un format de document a mise
en page fixe congu par Microsoft Inc. pour conserver fidélement la mise en forme des
documents. A l'instar des fichiers PDF, les fichiers XPS sont généralement utilisés aux fins de
stockage. Notez que leur contenu ne peut pas étre (facilement) modifié.

Readiris vous permet de générer 4 types de fichiers XPS :

0 XPS Image-Texte. Il s'agit du type de fichier le plus utilisé. Il contient deux couches :
le texte reconnu et I'image d'origine au-dessus du texte. De cette fagon, vous pouvez
accéder au texte reconnu et toujours voir I'image d'origine.

Remarque : comme l'image couvre le texte, les erreurs de reconnaissance ne seront
pas visibles.

o XPS Image. Lorsque vous sélectionnez ce type de fichier, Readiris n'exécute pas la
reconnaissance du texte de votre document. Votre fichier XPS n'est pas indexé, il
contient uniquement I'image du document d'origine.

0 XPS Texte-Image (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier est I'opposé
du XPS Image-Texte. Il contient I'image d'origine en arriere-plan et le texte reconnu
au-dessus de l'image.

Remarque : les erreurs de reconnaissance seront visibles dans ce type de fichier.

0 XPS Texte (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier contient le texte
reconnu mais pas l'image d'origine de votre document. Toutes les images du
document d'origine sont incluses comme des graphismes dans le fichier XPS. €

Remarque : Readiris peut également générer des documents XPS hypercompressés. Pour plus
d'informations, consultez la section Sélection des options XPS.

RTF

RTF est I'acronyme de « Rich Text Formatting ». Il s'agit d'un format de document ouvert
congu par Microsoft Inc. pour faciliter I'échange de documents. La plupart des applications
de traitement de texte, par exemple Microsoft Word, sont en mesure d'écrire et de lire des
documents RTF.

Ici aussi, plusieurs niveaux de mise en page sont disponibles. Pour plus d'informations,
consultez la section Sélection des options de formatage.
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DOCX

DOCX est le format de traitement de texte standard utilisé depuis Microsoft Word 2007. Ce
format de fichier est basé sur le langage XML (extensible markup language).

Il est associé aux mémes options de mise en page que les documents RTF et DOC. Pour plus
d'informations, consultez la section Sélection des options de formatage.

DOC
DOC était le format standard utilisé jusqu'a la version 2003 de Microsoft Word.

Notez que de nombreux niveaux de mise en page sont disponibles pour les documents .doc.
Pour plus d'informations, consultez la section Sélection des options de formatage.

Remarque : Microsoft Word doit étre installé sur votre ordinateur pour générer des fichiers
DOC.

oDT

ODT est I'acronyme de « Open DocumentText ». Il s'agit d'un format de fichier en code
source libre.

Les fichiers ODT peuvent étre ouverts avec n'importe quelle application de traitement de
texte compatible avec OpenOffice.

Pour plus d'informations sur les options de mise en page disponibles, consultez la section
Sélection des options de formatage.

Spreadsheet ML (xml)

SpreadsheetML est un format XML développé par Microsoft Inc. C'est le format de feuille de
calcul standard de Microsoft Excel 2003. Ce format est utile en cas de traitement de
documents contenant un nombre important de tableaux et de chiffres.

Des options spécifiques sont disponibles pour le format SpreadsheetML. Pour plus
d'informations, consultez la section Options SpreadsheetML.

XLSX

XLSX est le format de fichier de tableur standard utilisé depuis Microsoft Excel 2007. Les
fichiers XLSX sont créés a l'aide du standard Open XML. Chaque cellule d'un fichier XLSX peut
avoir un formatage différent.

Pour plus d'informations sur les options de mise en page disponibles, consultez la section
Sélection des options de formatage.

csv

CSV est I'acronyme de « Comma Separated Value ». Ce format texte permet de stocker des
données tabulaires. Dans un fichier CSV, les virgules servent a séparer les valeurs. Ce format
est généralement associé a Microsoft Excel sur les ordinateurs Windows.
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XT

Un fichier TXT est un document texte standard qui contient du texte non mis en forme. Les
fichiers TXT peuvent étre ouverts avec n'importe quel éditeur de texte ou application de
traitement de texte.

Il n'existe aucune option de mise en page pour les fichiers TXT.

HTML

HTML est I'acronyme de « Hypertext Markup Language ». Il s'agit du principal langage de
balisage utilisé pour la création de pages web. Les balises permettent de décrire la structure
et la mise en forme des informations textuelles dans un document. Ce format de fichier peut
étre ouvert dans Microsoft Excel, dans des navigateurs web tels que Microsoft Internet
Explorer et dans des éditeurs de pages web comme Adobe Dreamweaver.

Pour plus d'informations sur les options de mise en page, consultez la section Sélection des
options de formatage.

TIFF

TIFF est I'acronyme de « Tagged Image File Format ». Ce format graphique de grande qualité
est souvent utilisé pour stocker des images possédant de nombreuses couleurs.

Sélectionnez ce format si vous souhaitez que Readiris convertisse vos documents en fichiers
image. Aucune reconnaissance de texte ne sera appliquée aux documents.

EPUB

EPUB est un format ouvert standardisé gratuit pour les livres numériques, développé par
IDPF (International Digital Publishing Forum). EPUB est congu pour les contenus
reformatables. En d'autres termes, la présentation du contenu est automatiquement ajustée
en fonction de I'équipement sur lequel il est ouvert. EPUB prend également en charge le
contenu a la mise en page fixe.

Notez que Readiris ne crée que du texte continu dans les fichiers EPUB. Les images ne sont
pas incluses.

WAV

WAV est I'acronyme de Waveform Audio File Format. Il s'agit d'un format de fichier audio
développé par Microsoft et IBM.

Lorsque vous enregistrez les résultats de la reconnaissance dans ce format, ils peuvent étre
lus a haute voix grace au moteur de synthése vocale Windows.

Remarque : d'autres formats de fichier plus anciens sont également pris en charge.

Remarque : Les fichiers RTF créés par Readiris peuvent étre également ouverts dans des applications
bureautiques Web. Lorsque vous utilisez I'une de ces applications, pensez a sélectionner I'option de
mise en page Retenir le formatage des mots et des paragraphes.
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Ajout de propriétés aux documents

Vous pouvez ajouter des propriétés aux documents que vous traitez. En d'autres termes, vous
pouvez leur appliquer des « étiquettes », par exemple l'auteur, le type de document, la date de
numérisation, etc. Ainsi, il est plus facile de les retrouver aprés les avoir enregistrés ou archivés.

Pour ajouter des propriétés aux documents :

Scannez ou ouvrez les documents dans Readiris.

Sélectionnez le format de sortie de votre choix et vérifiez que |'option Enregistrer en tant
que fichier est activée.

Enregistrer en Dropbox E-mail  Autre
tant que fichier - -

Cible Ma

Cliquez sur Démarrer pour enregistrer vos documents.

Dans la fenétre Enregistrer sous qui s'affiche, cliquez sur Propriétés pour ajouter des
propriétés aux documents.

File name: autoformat . docx -

Save as type: OpenXML vJ [ Cancel I

|:| Enregistrer et ouwrir

["| créer un fichier par page

|| créer un fichier par document

Sujet: |

E

- i
Proprigtes du document...

Titre:

Auteur: user

Sujet:

Mots clés:

Createur: Readirs Build 6112
Producteur: Readis Build 6112
Societe:

Responsable:

Catégorie:

Commentaire:

Description:

| Pardéfat | | OK | | Aonder |

4

Complétez les propriétés voulues puis cliquez sur OK pour les enregistrer.
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Sauvegarde des documents numérisés en tant que fichiers image

Les documents que vous numérisez ne doivent pas nécessairement étre convertis en fichiers de
sortie au format texte. Vous pouvez également les enregistrer en tant que fichiers image optimisés.

Pour ce faire, procédez comme suit :

e Scannez ou ouvrez les documents dans Readiris.

@ ACCUEL ZOMES
~—

Scanner A partir d'un Options
- fichier~  avancées

Acquérir
e Ensuite, cliquez sur I'onglet Page.

o Cligquez sur Sauvegarder les images pour enregistrer uniquement les zones d'image
dans un fichier image.

o0 Cliguez sur Sauvegarder la pleine page comme image pour sauvegarder la page
active en tant que fichier image.

0 Cliquez sur Sauvegarder toutes les pages comme image pour sauvegarder toutes les

pages en tant que fichier(s) image.

Remarque : la troisiéme option vous offre la possibilité d'enregistrer toutes les
pages dans un fichier image multipage ou d'enregistrer chaque page dans un fichier
image distinct.

@ Readiris - C\Program Files [x36)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (page 1 de 2)
ACCUEIL ZOMES PAGE COMFIG. CLOUD VUE AIDE

-, 'a| Effacer les pages blanches ! ) WA Sauvegarder les images
a 4 ] — pag ) =\ ’C:\ .*-'q [{:] I ’ ’
+| Inclure toutes les pages L == g W Sauvegarder la pleine page comme image
v |a o ¥ - Redresser Correction de Rotation Ajuster Imprimer .
-|| Exclure toutes les pages Ia perspective - i Sauvegarder toutes les pages comme image
Organiser Chutil Cutils d'édition d'images

e Attribuez un nom au document et sélectionnez le type d'image a utiliser pour
I'enregistrement.

e Selon le format d'image sélectionné, vous pouvez accéder a un curseur sous Qualité JPEG.
Ce curseur vous permet de définir la qualité des fichiers image.

Sélection des options de formatage

Selon le format de sortie sélectionné dans la fenétre Sortie, vous pouvez accéder a différentes
options de mise en forme.

@ Readiris - C:"\Program Files (x86]\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (page 1 de 1)
ACCUEIL ZONES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE

c T =\ Correction de la perspective | Principale Francais - o B oo D
~— = —
— X [T b AR

doo pdf et Autre

=+ Ajuster Secondaire
Scanner A partir d'un Options Editeur

- fichier~ avancées = de texte C* Rotation ~ Numérigue

-

Acquérir Outils Langues T4 | | configuration Traitement de texte

Vous trouverez ci-dessous une bréve description de chaque groupe d'options. Pour plus
d'informations, consultez les sections correspondantes ci-dessous.
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Section 8 : Sauvegarde des documents

Sortie

I OpenXML (* docx) -

Annuler

=5
|

D Enregistrer et auwvrir

] Microsoft Word
[|_' Enregistrer en tant que fichier - Configurer
Signature | Mot de passe | Taille du papier | WAY Audio voice | Images |

Mise en page l Options PDF ] Options XPS ] Options ] Options SpreadshestML ]

Options de mise en page

Les options de I'onglet Mise en page jouent un réle important lors de la génération des documents
de traitement de texte ou de tableur et des pages web. Elles déterminent dans une large part
I'apparence ultime de vos documents.

Options générales

L'onglet Options propose des options générales pour chaque format de sortie auquel Readiris
applique la reconnaissance de texte. Lorsque vous sélectionnez un format de sortie image, PDF
Image ou TIFF par exemple, I'onglet Options n'est pas accessible.

Les options générales completent les options de mise en page et spécifient, entre autres, si les
couleurs et les graphismes doivent étre conservés dans les documents de sortie.

Options SpreadsheetML

Lorsque vous générez des fichiers SpreadsheetML pour Microsoft Excel (versions 2007 et
ultérieures), des options SpreadsheetML sont accessibles, a coté des onglets Mise en page et
Options.

L'onglet Options SpreadsheetML permet de définir la mise en forme des feuilles de calcul du
document Excel.

Options PDF

Lorsque vous générez des documents PDF, seules les options PDF sont accessibles. Elles incluent la
création de signets, la compression iHQC, la protection par mot de passe et la signature numérique.

Options XPS

Lorsque vous générez des documents XPS, seules les options spécifiques aux fichiers XPS sont
accessibles. Elles incluent la création de signets et la compression iHQC.

Taille du papier

Les options de I'onglet Taille du papier vous permettent de définir les dimensions (A4, Lettre, Légal)
des documents de sortie générés.

Ces options sont disponibles pour la plupart des formats de sortie RTF.
Images

Les options de I'onglet Images déterminent la présentation des images dans les documents de
sortie, par exemple en noir et blanc ou en couleur. Elles définissent également leur résolution.

Remarque : lorsque vous sélectionnez une application ou un format de sortie qui ne prend pas en
charge les images, les options de |'onglet Images ne sont pas accessibles dans Readiris.
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Audio WAV

Les options Audio WAV permettent de sélectionner la voix et la langue pour la lecture des résultats
de la reconnaissance.

Options de mise en page

Les options de mise en page jouent un réle important dans la génération des documents de
traitement de texte (.doc, .docx, .rtf, .odt), des feuilles de calcul (.xml, .xlIsx) et des pages web (.htm).
Elles déterminent dans une large part I'apparence ultime de vos documents.

Vous trouverez ci-dessous une description de chaque option de mise en page ainsi que des exemples
de documents réels. Pensez aussi a regarder la vignette affichée dans la partie droite de la fenétre.
Elle vous donne une idée générale de la mise en page du document en fonction de I'option de mise
en page sélectionnée.

Remarque : I'onglet Mise en page est inaccessible lorsque vous sélectionnez les formats de
sortie PDF, XPS ou TIFF. Les PDF et les XPS sont des formats fixes qui recréent par défaut la
mise en page d'origine du document. Quant a TIFF, il s'agit d'un format d'image auquel
aucune reconnaissance n'est appliquée.

Remarque : si I'une des options de mise en page est inaccessible dans le format de sortie
sélectionné, cela signifie que I'option en question n'est pas prise en charge.

Signature ] Mot de passe ] Taille du papier ] WAV Audio voice ] Images
Mise en page l Options PDF ] Options XPS ] Options ] Options SpreadsheetML

Créer du texte continu

Retenir le formatage des mots et des paragraphes

&
i

@) Recréer le document d'origine =

Utiliser des colonnes et non des cadres

Insérer des sauts de colonne

Inclure limage comme arriére-plan de la page

| Aide |

e L'option Créer du texte continu génére un texte continu. Le document est généré sans
aucune mise en page. La mise en page doit étre effectuée manuellement par I'utilisateur

Exemple de texte continu

L5l

-z‘ R R R R S B R - A A TR N T R+ S = I

. GivetheBrain a Break

A device to avoid being sucked under by the information maelstrom

IF THERE'S ONE PART OF THIS MAGAZINETTRY HARD NOT to read it's the section we call Numbers, near the fro
& this becauseshe's on vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you suck in: the propo

called sin (32%); the amount paid at auction for an Eric Clapton guitar ($497,500); the estimated number of condosused in
- pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills (25,000 km).

e L'option Retenir le formatage des mots et des paragraphes conserve la structure globale du
document numérisé.

Le type de police, la taille et le style sont préservés lors de la reconnaissance.

Les tabulations et I'alighement de chaque bloc sont recréés.
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Les colonnes et les blocs de texte ne sont pas recréés, les paragraphes se suivent
simplement.

Les tableaux sont reproduits correctement.
Les images ne sont pas capturées.

Exemple de formatage des mots et des paragraphes

1 Gne the Bl"-ain'.aBreal{ o —

A device to avoid being sucked under by the mformation maelstrom

IF THERE'S ONE FART OF THIS MAGAZINE | TRY HARD NOT 1o read ir's the section we call Numbers, near the front. My
{1 dare to write this because she's en vacation) has the knack of culling statistics which some mental nicotine makes you aick inj
coupleswho live in what used 10 be called sin (32); the amount paid a2 suction for an Eric Clapton guitar {3497, 300); the estimate s
in the world anmually (2 billion); or how high the pile would be if Bill Gates stacked his wealth in $1 bills {25,000 km). @

L'option Recréer le document d'origine tente de reproduire le plus fidélement possible la
mise en page d'origine.

Les blocs de texte, les tableaux et les images sont recréés au méme endroit que dans le
document d'origine.

Le formatage des mots et des paragraphes est préservé.
Les liens hypertexte sont également recréés.

Exemple d'un document d'origine recréé

= fh?

§

Give the Brain a Break

A device ro avoid being sucked under by tie fnforman

e
: rour dobes aed mplas
9 mary davice azallc dhaz &

o L'option Utiliser des colonnes et non des cadres crée des colonnes au lieu des
cadres de texte pour organiser les informations sur la page.

Les textes organisés en colonnes sont plus faciles a modifier que les documents
contenant plusieurs cadres. Le texte est continu d'une colonne a l'autre.

Remarque : si Readiris ne peut pas détecter des colonnes dans le document
d'origine, il utilise les cadres a défaut des colonnes.

Conseil : utilisez cette option lorsque vous générez des documents Word.

0 L'option Insérer des sauts de colonne ajoute un saut de colonne forcé a la fin de
chaque colonne, ce qui permet de préserver le format du texte. Tout texte que vous
modifiez, ajoutez ou supprimez reste a l'intérieur de sa colonne. Il ne passe jamais
automatiquement a la colonne suivante.
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Conseil : désactivez cette option (Insérer des sauts de colonne) lorsque le corps
du texte contient des colonnes. Vous garantirez ainsi I'enchainement continu du
texte d'une colonne a l'autre.

o L'option Inclure I'image comme arriére-plan de la page place I'image numérisée en
arriere-plan de la page derriere le texte reconnu.

Remarque : cette option augmente sensiblement la taille des fichiers de sortie.
Le format PDF Texte-Image modifie les fichiers PDF de la méme maniére.

Pour éviter I'augmentation de la taille des fichiers susmentionnée, sélectionnez
I'option Retenir les couleurs de I'arriére-plan de I'onglet Options. Cette option
permet d'obtenir un résultat similaire mais plus compact.

Options générales

L'onglet Options propose des options générales pour chaque format de sortie auquel Readiris
applique la reconnaissance de texte. Lorsque vous sélectionnez un format de sortie image, PDF
Image ou TIFF par exemple, I'onglet Options n'est pas accessible. Ces options générales complétent
d'autres options, par exemple Mise en page et Options SpreadsheetML. Notez toutefois que
certaines options générales ne sont pas disponibles selon les options de formatage sélectionnées.

Vous trouverez ci-dessous une description de chaque option ainsi que des exemples de documents
réels.

Signature ] Mot de passe ] Taille du papier ] WAY A
Mise en page ] Options PDF l Options XPS Options l

| Reconstituer les paragraphes

| Inclure les images

Retenir les couleurs du texte

Retenir les couleurs de 'arriére-plan

e L'option Reconstituer les paragraphes permet d'activer la détection automatique des
paragraphes.

Readiris exécute un retour a la ligne automatique du texte reconnu jusqu'au début
d'un nouveau paragraphe et recolle les mots coupés a la fin d'une ligne.

e L'option Inclure les images inclut des images dans vos documents de sortie.
Désactivez cette option si vous avez uniquement besoin du texte mis en page.

e L'option Retenir les couleurs du texte conserve la couleur d'origine du texte du document
source.

e L'option Retenir les couleurs de I'arriére-plan recrée la couleur d'arriére-plan de chaque
document.

Remarque : dans une application de tableur, cette option recrée la couleur d'arriére-plan de chaque
cellule.

CD-ROM Average access CPU

1

2

3 |Digitz] Versatile Disk HE (meec) utilization (%)
4 |CD.ROM 24x speed &0 58.2

5 [CD-ROM 32z speed il 72.1

B [DVD b 789

7 |Tested on 333 MHz Pentium 11 with 64 MB RAM and 4 GB HD
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Options SpreadsheetML

Lorsque vous sélectionnez Microsoft Excel 2007, 2010 (SpreadsheetML) comme format de sortie,
des options SpreadsheetML spécifiques sont disponibles.

Vous trouverez ci-dessous une description de chaque option ainsi que des exemples de documents
réels.

Sortie

[ﬂ Microsoft Excel 2007, 2010 (*,xdsx) v]
~ OpenDffice.org Writer 2.x - 3.x (*.odt) -

OpenXML (*.xdsx)
Publication électronigue EPUB (*.epub)
. Rich Text Format (*.rtf)

Signature ] Mot de passe ] Taille du papier ] WAV Audio voice ] Images
Mise en page ] Options PDF ] Options XPS ] Options Options SpreadshestML

[ 1gnorer les textes en dehors des tableaux
[] convertir les données en nombres

@) Créer une feuille de calcul par page

(71 Créer une feuille de calcul par tableau

e L'option Ignorer les textes en dehors des tableaux enregistre les tableaux et ignore tous les
autres résultats de la reconnaissance.

Toutes les données figurant dans les tableaux sont recapturées mais pas celles en
dehors des tableaux.

Image exemple

e L'option Convertir les données en nombres encode les données numériques reconnues en
nombres.

Par conséquent, vous pouvez effectuer des opérations arithmétiques sur ces cellules.
Les cellules de texte (dans n'importe quel tableau) restent du texte.

Notez que seules les données numériques au sein des tableaux sont encodées comme
des nombres.

e Sil'option Créer une feuille de calcul par page est sélectionnée, une seule feuille de calcul
est créée par page numérisée.
Si la page contient des tableaux et du texte, tout le contenu sera placé dans la méme
feuille de calcul.

e L'option Créer une feuille de calcul par tableau place chaque tableau dans une feuille de
calcul distincte et inclut le texte reconnu (en dehors des tableaux) dans une autre feuille de
calcul.
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Si le document en cours de traitement contient plusieurs pages, chaque page fait
I'objet d'un traitement identique.

Cette option est utile lorsque vous traitez des tableaux dont la taille et les titres
varient.

Taille du papier

Les options de I'onglet Taille du papier vous permettent de définir les dimensions (A4, Lettre, Légal)

des documents de sortie générés. Ces options sont disponibles pour la plupart des formats de sortie
RTF.

Mise en page ] Options PDF ] Options XPS ] Options ] Options SpreadsheetML
Signature ] Mot de passe Taille du papier ] WAV Audio voice Images
Formats applicables Farmats non permis
Eip B4 (150)
2 : Letter paysage B5 (I50)
31 Leqal Executive
4 : Legal paysage 4= A4
5 : Ledger A4 paysage
6 : Tabloid A3
7+ <Personnalisé = Y A3 paysage
A5
AS paysage
- A6
w Af paysage
l Par défaut ‘ [ Aide ‘

e Cliquez sur I'onglet Taille du papier et utilisez les fleches pour appliquer et exclure des tailles
de papier.

e Readiris parcourt les tailles de papier sélectionnées dans I'ordre indiqué et utilise la
premiere taille suffisamment grande pour contenir le document numérisé.

Remarque : les tailles de papier proposées par défaut varient en fonction de votre systeme
d'exploitation.

Images

Les options de I'onglet Images déterminent la présentation des images dans les documents de
sortie, par exemple en noir et blanc ou en couleur. Elles définissent également leur résolution.

Remarque : lorsque vous sélectionnez une application ou un format de sortie qui ne prend
pas en charge les images, les options de I'onglet Images ne sont pas accessibles dans Readiris.

Vous trouverez ci-dessous une description de chaque option.

Mise en page ] Options PDF ] Options XPS ] Options ] Options SpreadsheetML
Signature ] Mot de passe ] Taille du papier ] WAV Audio vaice Images

[] tmages en nair et blanc

@ Retenir la résolution de la numérisation

" Réduire |a résolution a; 150 PPP
Qualité PEG
0
moindre meilleure

Compression JPEG 2000
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Images en noir et blanc

Par défaut, Readiris enregistre les images en couleur. Sélectionnez cette option pour
générer des images en noir et blanc. Il est toujours possible de préserver les couleurs
du texte de vos documents.

Retenir la résolution de la numérisation

Cette option est activée par défaut. Readiris génere les documents de sortie avec une
résolution identique a celle des documents numérisés. Pour vérifier la résolution de
numeérisation de vos documents, vérifiez la configuration du scanneur. Vous pouvez
également pointer le curseur sur la miniature d'une page pour afficher ses propriétés.

Pages

Document 1

Autoformatting

Inclure la page:  oui
Couverture: -

Source d'image:  C\Progri

Mumérisation:  0.06
Durée d'analyse: 031

Lecture:  0.65
Résolution: 300
Largeur: 2110

Hauteur: 2015
Réduire la résolution a :

Si vous ne souhaitez pas conserver la résolution de numérisation d'origine, activez
I'option Réduire la résolution a et définissez la résolution d'image de votre choix.

Remarque : il est recommandé de sélectionner une résolution d'au moins 72 ppp.
Qualité JPEG

Les images présentes dans les documents PDF, XPS, Word et RTF sont enregistrées au
format JPEG.

Utilisez le curseur pour ajuster la qualité JPEG.
Compression JPEG 2000

Lors de I'enregistrement des fichiers au format PDF ou XPS, Readiris peut appliquer une
compression JPEG 2000 aux images en couleur et a niveaux de gris présentes dans ces
fichiers.
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Sélection des options PDF

Les documents traités avec Readiris peuvent étre enregistrés en tant que fichiers PDF.
A propos des documents PDF

PDF est I'acronyme de « Portable Document Format ». Il s'agit d'un format développé par Adobe
Systems Inc. pour faciliter I'échange de documents. Les fichiers PDF sont indépendants du support et
de la résolution et peuvent étre ouverts sur n'importe quel systéme d'exploitation (Windows, Mac
0S, Linux, iOS, Android, etc.).Les fichiers PDF sont généralement utilisés a des fins de stockage et
d'archivage. Notez que leur contenu ne peut pas étre (facilement) modifié.

Pour enregistrer des documents en tant que fichiers PDF :

e Sélectionnez PDF dans le groupe Sortie puis cliquez sur la fleche vers le bas sous celui-ci pour
configurer les parametres.

Si PDF n'est pas affiché dans le groupe Sortie, cliquez sur Autre.

@ Readiris - C\Program Files (x86]\Readiris Corporate 15\5amples\background.jpg [page 2 de 2}
ACCUEIL ZOMES PAGE CONFIG. CLOUD VUE AIDE

- T /=) Correction de la perspective ~ Principale Francais = oo B oho Dy 2D
H"'-\-\. d=l e —
— }e 1 T _?:(Tl |

=+ Ajuster Secondaire -
Scanner A partir d'un Options Editeur — . Numérigue doce pdf ot Autre
- fichiers avancées detexte ( Rotation a - - -
Acquérir Qutils Langues ] configuration PDF

e Sélectionnez le type de PDF souhaité dans la liste déroulante :

Sortie

PDF [mage PDF Adobe Acrobatindexée (=.pdf) -

Image POF Adobe Acrobat indexée (*.pdf)
POF adobe Acrobat PDF Image (*. pdf)
POF adobe Acrobat PDF Image-Texte (*.pdf)
FOF Adobe Acrobat PDF Texte (*.pdf)
POF Adobe Acrobat POF Texte-Image (*.pdf)

¢ PDF Image-Texte (= PDF Searchable Image). Il s'agit du type de fichier le plus utilisé. Il
contient deux couches : le texte reconnu et I'image d'origine au-dessus du texte. De cette
facon, vous pouvez accéder au texte reconnu et toujours voir I'image d'origine.

Remarque : comme l'image couvre le texte, les erreurs de reconnaissance ne seront
pas visibles.

e PDF Image. Lorsque vous sélectionnez ce type de fichier, Readiris n'exécute pas la
reconnaissance du texte de votre document. Votre fichier PDF n'est pas indexé, il contient
uniquement I'image du document d'origine.

e PDF Texte (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier contient le texte reconnu
mais pas l'image d'origine de votre document. Toutes les images du document d'origine sont
incluses comme des graphismes dans le fichier PDF.

e PDF Texte-Image (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier est I'opposé du PDF
Image-Texte. Il contient I'image d'origine en arriére-plan et le texte reconnu au-dessus de
I'image.

Remarque : les erreurs de reconnaissance seront visibles dans ce type de fichier.
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Options PDF
Signature Mot de passe ] Taille du papier ] WAV Audio voice ] Images ]
Mise en page Options PDF l Options XPS ] Options ] Options SpreadshestML ]
Créer les signets [| créer des fichiers conformes & la norme PDF /A
["] Affichage WEB rapide
["]1ndure les polices \PDF 1.5 (Acrobat 6.0 et plus) ~|

PDF - inteligent High-Quality Compression

[HQC - Niveau III - Bonne taile (Acrobat 6.0 et plus) -|

Compresser les symboles

Compression par ondelettes
I Aide J

Créer les signets

Un signet est un type de lien inséré dans un document PDF qui contient des informations
représentatives de la section a laquelle il est lié. Les signets permettent de structurer les documents
PDF. lIs sont groupés dans la section Signets du volet Navigation.

Dans Readiris, I'option Créer les signets permet de créer un signet pour chaque zone de texte, zone
d'image et zone de tableau dans un fichier PDF.

Inclure les polices

L'option Inclure les polices incorpore, ou inclut, les polices d'origine de vos documents dans le
fichier PDF. Ainsi, les autres utilisateurs verront toujours les documents dans leurs polices d'origine
sur leur ordinateur, méme si celles-ci ne sont pas installées sur leur ordinateur.

Notez que cette option augmente la taille de fichier des documents de sortie.

Créer des fichiers conformes a la norme PDF/A (Readiris Corporate)

Cette option génére des fichiers PDF destinés a |'archivage a long terme. PDF/A est I'acronyme de
« Portable Document Format Archivable ». Les fichiers PDF/A contiennent uniquement les éléments
nécessaires a leur ouverture et a leur consultation.

Affichage WEB rapide

L'option Affiche WEB rapide restructure un document PDF afin qu'il puisse étre téléchargé page par
page a partir des serveurs web. Cette option est utile pour accéder aux documents envoyés dans le
Cloud.

Version PDF

Dans cette liste déroulante, vous pouvez sélectionner la version PDF a générer. Cette version est
suivie de la version Acrobat requise pour ouvrir le PDF.

PDOF1.5 (Acrobat 6.0 et plus) -

PDF1.5 (Acrobat 6.0 et plus
PDOF1.6 (Acrobat 7.0 et plus)
FDF1.7 (Acrobat 8.0 et plus)
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PDF - intelligent High-Quality Compression

Readiris vous offre aussi la possibilité de compresser les documents PDF. Consultez la section
Compression des documents PDF pour plus d'informations.

Conseil : reportez-vous aussi aux sections Protection des documents PDF par mot de passe et
Signature numérique des documents PDF.

Compression de documents PDF

Les documents PDF que vous générez avec Readiris peuvent étre hypercompressés a l'aide de la
technologie iHQC. iHQC est I'acronyme de « intelligent High-Quality Compression », la technologie
d'hypercompression propriétaire d'l.R.1.S. iHQC est aux images ce que le MP3 est a la musique et le
DivX aux films.

Pour générer des fichiers PDF compressés :

e Sélectionnez PDF dans le groupe Sortie puis cliquez sur la fleche vers le bas sous celui-ci pour
configurer les parametres.

Si PDF n'est pas affiché dans le groupe Sortie, cliquez sur Autre.

@ Readiris - C\Program Files (x86]\Readiris Corporate 15\5amples\background.jpg [page 2 de 2}
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e Sélectionnez le type de PDF souhaité dans la liste déroulante.
Notez que la compression iHQC n'est pas disponible pour les fichiers PDF Texte et PDF
Texte-Image.

Sortie

POF Image PDF Adobe Acrobat indexée (*.pdf) b

Image PDF Adobe Acrobat indexée (*.pdf)
FCF pdobe Acrobat PDF Image (*.pdf)
FOF pdobe Acrobat PDF Image-Texte (*.pdf)
FOF pdobe Acrobat PDF Texte (*.pdf)
FOF Adobe Acrobat PDF Texte-Image (*.pdf)

e Sélectionnez le niveau de compression requis. Vous avez le choix entre trois niveaux.

Pour chaque niveau, il existe deux types de compression : Bonne taille et Bonne qualité.
L'option Bonne taille permet de bénéficier d'un niveau de compression optimal avec une
qualité d'image légerement inférieure. L'option Bonne qualité génere des fichiers de sortie
un peu plus volumineux avec une meilleure qualité d'image.
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PDF - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau III - Bonne taile (Acrobat 6.0 et plus) -

iHQC - Miveau III - Bonne gualité (Acrobat 6.0 et plus)
iHZC - Miveau II - Bonne taille (Acrobat 6.0 et plus)
iHQC - Miveau II - Bonne qualité (Acrobat 6.0 et plus)
iHQC - Miveau I - Bonne taille (Acrobat 5.0 et plus)
iHQC - Miveau I - Bonne qualité (Acrobat 5.0 et plus)
iHQC - Personnalisé (Acrobat 6.0 et plus)

Pas de compression iHQC

Remarques :
Dans Readiris Pro, vous avez le choix entre Niveau | - Bonne taille et Niveau | - Bonne qualité.

L'édition Readiris Corporate propose tous les niveaux de compression iHQC.

Compression personnalisée (Readiris Corporate)

Dans I'édition Readiris Corporate, vous pouvez également sélectionner I'option de compression
Personnalisé. Cette option vous permet de sélectionner vous-méme le ratio taille-qualité a I'aide
d'un curseur.

["]indure les polices |PDF 1.5 (Acrobat 6.0 et plus) -
POF - intelligent High-Quality Compression
[iHQC - Personnalisé (Acrobat 6.0 et plus) - ]
Taille minimale Qualité maximale

Compresser les symboles

Compression par ondelettes [ -
Aida

L'option Compresser les symboles est sélectionnée par défaut. Cette option compresse le texte
contenu dans les documents.

L'option Compression par ondelettes est également sélectionnée par défaut. Cette option
compresse les images contenues dans les documents.

Protection de documents PDF par mot de passe

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Les fichiers PDF générés avec Readiris peuvent étre protégés par mot de passe. Vous pouvez définir
un mot de passe pour ouvrir les documents et un autre pour limiter les modifications apportées aux
documents.

Pour protéger les documents PDF par mot de passe :

e Sélectionnez PDF dans le groupe Sortie puis cliquez sur la fleche vers le bas sous celui-ci pour
configurer les parametres.

Si PDF n'est pas affiché dans le groupe Sortie, cliquez sur Autre.

@ Readiris - C\Program Files (x86)\Readiris Corporate 15\5amples\background.jpg [page 2 de 2)
ACCUEIL ZOMES PAGE CONFIG, CLOUD VUE AIDE
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Les options de sécurité Readiris sont similaires aux fonctionnalités de protection standard d'Adobe

Sélectionnez le type de PDF souhaité dans la liste déroulante.
Ensuite, cliquez sur I'onglet Mot de passe.

Mise en page ] Oplions PDF ] Options XPS ] Options ] Options SpreadshestML ]
Signature Mot de passe l Taille du papier ] WAV Audio voice ] Images ]
Mot de passe d'ouverture du document

Exiger un mot de passe pour 'ouverture du document
Mat de passe d'ouverture du document:

Permissions

Restreindre la modification et limpression du document. Un mot de passe sera nécessaire pour changer les
permissions

Mot de passe d'accés aux droits:

Impression autorisée: I.ﬁ.ucune 'I

Maodifications autorisées: I.ﬁ.ucune v]

[] Auteriser la copie de texte, dimages et d'autre contenu I i I
e

Lorsque vous définissez un mot de passe d'ouverture du document, vous serez invité a
entrer ce mot de passe lors de I'ouverture du fichier de sortie PDF.

Lorsque vous définissez un mot de passe d'accés aux droits, vous pourrez uniquement

effectuer les opérations spécifiées dans les options de sécurité. Si vous souhaitez modifier

ces options, vous devrez entrer le mot de passe d'acces aux droits.

Acrobat.

Notez toutefois que le mot de passe d'ouverture du document et le mot de passe d'accés aux droits

de Readiris doivent étre différents.

Signature numérique des documents PDF

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Les fichiers PDF générés avec Readiris peuvent étre signés numériquement. Les signatures

numériques identifient la personne qui a créé les documents PDF ; elles authentifient I'identité de

I"auteur, certifient un document et permettent d'éviter toute modification non voulue des
documents PDF.

Notez toutefois que Readiris ne génére pas de signatures numériques. Vous devez étre en

possession d'une signature numérique pour générer des documents signés avec Readiris. Il est
possible de créer des signatures numériques avec Adobe Acrobat ou de se les procurer auprées de
sociétés telles que VeriSign.

Pour générer des documents signés numériquement :
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Sélectionnez PDF dans le groupe Sortie puis cliquez sur la fleche vers le bas sous celui-ci pour

configurer les parametres.
Si PDF n'est pas affiché dans le groupe Sortie, cliquez sur Autre.
Sélectionnez le type de PDF souhaité dans la liste déroulante.

Cliquez sur I'onglet Signature pour accéder aux options de signature.
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e Sélectionnez I'option Utiliser la signature puis recherchez la signature voulue dans la liste
déroulante.

Mise en page ] Options PDF ] Options XPS ] Options ] Options SpreadsheetML
Signature l Mot de passe ] Taille du papier ] WAV Audio voice ] Images

(") Pas de signature

(@) Utiliser la signature:

[ ]

[ Détails... I | Gérer... I pide

Conseils :

Si aucune signature n'apparait dans cette liste, cliquez sur le bouton Gérer. Ensuite, cliquez sur
Importer et suivez les instructions qui s'affichent dans I'Assistant Importation de certificat.

Vous pouvez également utiliser les options de la fenétre Certificats affichée par le bouton Gérer
pour modifier, supprimer ou exporter des signatures numériques installées sur votre ordinateur.

Cliquez sur le bouton Détails pour afficher toutes les informations disponibles sur la signature
actuellement sélectionnée.

Pour plus d'informations sur les certificats, consultez la documentation Adobe.

Lorsque vous utilisez une signature numérique, elle apparait dans I'onglet Signatures d'Adobe
Acrobat et d'Adobe Reader.

Sélection des options XPS

Les documents traités avec Readiris peuvent étre enregistrés en tant que fichiers XPS.
A propos des documents XPS

XPS est I'acronyme de « XML Paper Specification ». Il s'agit d'un format de document a mise en page
fixe congu par Microsoft Inc. pour conserver fideélement la mise en forme des documents. A l'instar
des fichiers PDF, les fichiers XPS sont généralement utilisés aux fins de stockage. Notez que leur
contenu ne peut pas étre (facilement) modifié.

Pour enregistrer des documents en tant que fichiers XPS :

e Cliquez sur I'option Autre dans le groupe Sortie.

@ Readiris - C\Program Files (x8&)\Readiris Corporate 15\Samples\autoformat.jpg (page 1 de 1)
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Mumérique

e Sélectionnez le type de XPS souhaité dans la liste déroulante :

Sortie

— XPS (XML Paper Specification) Image-Texte (*.xps) -
¥P5 (XML Paper Spedfication) Image-Texte (*.xps)
Image XPS (XML Paper Specification) indexée {* xps)
¥PS (XML Paper Specification) Image {*.xps)
¥PS (XML Paper Specification) Texte (*.xps)
¥PS (XML Paper Spedification) Texte-Image (*.xps)
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e XPS Image-Texte. Il s'agit du type de fichier le plus utilisé. Il contient deux couches : le texte
reconnu et l'image d'origine au-dessus du texte. De cette facon, vous pouvez accéder au
texte reconnu et toujours voir I'image d'origine.

Remarque : comme l'image couvre le texte, les erreurs de reconnaissance ne seront
pas visibles.

e XPS Image. Lorsque vous sélectionnez ce type de fichier, Readiris n'exécute pas la
reconnaissance du texte de votre document. Votre fichier XPS n'est pas indexé, il contient
uniquement l'image du document d'origine.

e XPS Texte (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier contient le texte reconnu
mais pas |I'image d'origine de votre document. Toutes les images du document d'origine sont
incluses comme des graphismes dans le fichier XPS.

e XPS Texte-Image (Readiris Corporate uniquement). Ce type de fichier est I'opposé du XPS
Image-Texte. Il contient I'image d'origine en arriére-plan et le texte reconnu au-dessus de
I'image.

Remarque : les erreurs de reconnaissance seront visibles dans ce type de fichier.

Options XPS
Signature ] Mot de passe ] Taille du papier ] WAV Audio
Mise en page ] Options POF Options XPS l Options

| Créer les signets

¥PS -intelligent High-Quality Compression

HQC - Miveau I - Bonne taille -

Créer les signets

Un signet est un type de lien inséré dans un document XPS qui contient des informations
représentatives de la section a laquelle il est lié. Les signets permettent de structurer les documents
XPS.

Dans Readiris, I'option Créer les signets permet de créer un signet pour chaque zone de texte, zone
d'image et zone de tableau dans un fichier XPS.

XPS - intelligent High-Quality Compression

Readiris vous offre aussi la possibilité de compresser les documents XPS. Consultez la section
Compression des documents XPS pour plus d'informations.
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Compression de documents XPS

Les documents XPS que vous générez avec Readiris peuvent étre hypercompressés a l'aide de la
technologie iHQC. iHQC est I'acronyme de « intelligent High-Quality Compression », la technologie
d'hypercompression propriétaire d'l.R.1.S. iHQC est aux images ce que le MP3 est a la musique et le
DivX aux films.

Pour générer des fichiers XPS compressés :

e Cliquez sur I'option Autre dans le groupe Sortie.

@ Readiris - &\Program Files (xB6)\Readiris Corporate 15\5amples\autoformat.jpg (page 1 de 1}
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e Sélectionnez le type de XPS souhaité dans la liste déroulante.
Notez que la compression iHQC n'est pas disponible pour les fichiers XPS Texte et XPS Texte-
Image.

Sortie

—— KPS (XML Paper Spedification) Image-Texte (*.xps) -

¥P5 (XML Paper Spedfication) Image-Texte (*.xps)
Image ¥PS (XML Paper Spedification) indexée (*.xps)
¥PS (XML Paper Spedification) Image (*.xps)

¥P5 (XML Paper Spedfication) Texte {*, xps)

¥PS (XML Paper Spedification) Texte-Image (*.xps)

e Sélectionnez le niveau de compression de votre choix :

Pour le niveau |, il existe deux types de compression : Bonne taille et Bonne qualité. L'option
Bonne taille permet de bénéficier d'un niveau de compression optimal avec une qualité
d'image légerement inférieure. L'option Bonne qualité génére des fichiers de sortie un peu
plus volumineux avec une meilleure qualité d'image.

Signature ] Mot de passe ] Taille du papier ] WAV AL
Mise en page ] Options POF Options XP5 ] Options

Créer les signets

¥PS - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau I - Bonne qualité
iHQC - Personnalisé
Pas de compression iHQC

Dans I'édition Readiris Corporate, vous pouvez également sélectionner I'option de
compression Personnalisé. Cette option vous permet de sélectionner vous-méme le ratio
taille-qualité a I'aide d'un curseur.

¥PS - intelligent High-Quality Compression

[iHQC - Personnalisé -

U

Taille minimale Qualité maximale
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Section 9 : Envoi des documents vers le Cloud

Les documents traités avec Readiris peuvent étre envoyés vers diverses applications Cloud. Readiris
Pro vous offre la possibilité d'envoyer des documents vers Evernote, Dropbox, Google Drive,
OneDrive et box. L'édition Readiris Corporate vous permet également d'envoyer des documents vers
Microsoft SharePoint, Therefore, IRISNext et un serveur FTP.

Avant de pouvoir exporter des documents vers le Cloud, il est nécessaire de configurer les
connexions.

Remarque importante : pour configurer une connexion, vous avez besoin d'un compte Dropbox,
Google Drive, Evernote, box, OneDrive, SharePoint, Therefore, IRISNext ou FTP valide.

Remarque importante (Readiris Corporate) : lorsque vous utilisez Therefore, un client Therefore a
jour doit étre installé et configuré sur votre ordinateur.

Configuration des connecteurs

e Cliquez sur I'onglet Config. Cloud puis cliquez sur I'application Cloud de votre choix.

@ Readiris - C\WUsers\dgillard\DesktopiSample
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Evernote, Dropbox, box, OneDrive, Google Drive

e Cliquez sur Naviguer.
Une fenétre d'authentification s'ouvre.

e Introduisez vos informations d'identification puis cliquez sur Se connecter/Autoriser.

e Sélectionnez I'option qui permet a IRISConnect d'accéder a votre compte.

wd Cush Authetificaticn
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Thursasy, Do 16 2014
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el fceas

irrsCenmect will be able fa iRrEConmect will NOT be abie o
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~ Update naks, NDE30NKS Md g ¥ Artis SCCoun kMo
= Ll R b ol ane fags ¥ Parmare nily del e raks
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Exemple pour Evernote
e Sélectionnez le dossier requis.

Remarque : si I'option Demander confirmation avant d'exporter reste activée, vous
devrez toujours indiquer le dossier d'exportation lors du traitement des documents.
Pour éviter cette étape, désactivez |'option.

e Cliquez sur OK pour terminer la configuration.
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SharePoint, Therefore, IRISNext
e Indiquez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.
e Indiquez le serveur SharePoint auquel se connecter.
e Cligquez sur Parcourir.
e Sélectionnez le dossier d'exportation requis.
e Le cas échéant, sélectionnez Type de contenu.

Remarque : si I'option Demander confirmation avant d'exporter reste activée, vous
devrez toujours indiquer le dossier d'exportation lors du traitement des documents.
Pour éviter cette étape, désactivez |'option.

e Cliquez sur OK pour terminer la configuration.

FTP
¢ Indiquez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.
e Entrez l'adresse FTP dans le champ Serveur.
e Indiquez le chemin, le cas échéant.

e Hote Proxy : si votre serveur FTP est protégé par un pare-feu qui nécessite un proxy SSL
pour se connecter a un serveur externe, entrez le nom de I'h6te proxy dans ce champ. Si
VOus pouvez vous connecter sans probleme a Internet depuis votre ordinateur, laissez ce
champ vide.

Envoi de documents

e Numérisez ou ouvrez vos documents puis sélectionnez les paramétres de traitement voulus.

e Dans le groupe Sortie, sélectionnez I'application Cloud configurée.

@ Readiris - CWUsers\dgillard\DesktopSamples\english.jpg (page 1 de 1)
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e Ensuite, cliquez sur Démarrer pour envoyer vos documents vers le Cloud.

e Vous étes invité a préciser I'emplacement exact du systéeme Cloud vers lequel exporter les
documents. Spécifiez I'emplacement puis cliquez sur OK.

Conseil : désactivez I'option Demander confirmation avant d'exporter si vous ne
voulez plus indiquer a chaque fois I'emplacement par la suite.
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Parcourir... l-zhl

=) Root -
) BEGOGE
-1 folder1
{3 folderz
{3 folder3
{7 folder4
+-i7=) IC_TEST
-7 levell
-3 PQC_Output L8
#1-45) Test foldern1
e TARZEA M b

m

Demander confirmation avant d'exporter

Vous étes ensuite invité a attribuer un nom au document. Indiquez le nom du document puis
cliquez sur OK pour terminer I'exportation.

Mom de fichier:

Untitled

Untitled

[ OK ] I Annuler

Envoi des documents indexés vers le Cloud

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Lorsque vous envoyez des documents vers un emplacement Cloud, Readiris détecte
automatiquement si celui-ci possede des champs d'index obligatoires qui doivent étre complétés.

x Delete Itemn &5 Spelling...

&
Content Type Technical notes A
Name * Readiris -pdf
Title *

Exemples de champs SharePoint obligatoires

Pour envoyer des documents indexés :

Configurez I'un des connecteurs vers le Cloud.
Ensuite, traitez les documents en appliquant la configuration de votre choix.
Dans le groupe Cible, cliquez sur Autre.

En bas de la liste, sélectionnez Index utilisateur si vous souhaitez que Readiris affiche tous
les champs d'index disponibles dans votre systeme Cloud lors de I'envoi de vos documents.

Si vous n'activez pas la case Index utilisateur, Readiris n'affiche que les champs d'index
obligatoires lors de I'envoi des documents.

Cliquez sur Démarrer pour envoyer vos documents.
Les champs d'index (obligatoires) sont affichés dans I'onglet Index.
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Propriétes du document...

Titre:

Auteur: user

Sujet:

Mots clés:

Créateur: Readiris Build 6112
Producteur: Readiris Build 6112
Sociéte:

Responsable:

Catégorie:

Commertaire:

Description:

Pardéfat | |  OK | [ Anner

4

e A présent, vous pouvez compléter les champs d'index manuellement OU

e Vous pouvez également utiliser la technologie de reconnaissance par glisser-déposer pour
les compléter :

o Cliguez a l'intérieur d'un champ a compléter.

o Ensuite, cliquez sur I'icone Texte pour reconnaitre les zones de texte ou sur l'icbne
Code a barres pour reconnaitre les zones de code a barres.

0 Tracez un cadre autour de la zone a utiliser comme index. Lorsque vous relachez le
bouton de la souris, le texte est placé dans le champ indiqué.

e Cliquez sur Démarrer pour envoyer les documents indexés ou cliquez sur Supprimer pour
recommencer.
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Procédures

Configuration du scanneur dans Readiris

Pour numériser les documents dans Readiris, votre scanneur doit étre correctement configuré.
Avant de configurer le scanneur dans Readiris :
1. Assurez-vous que votre scanneur est connecté a votre ordinateur et qu'il est sous tension.

Remarque : le scanneur doit étre connecté a l'ordinateur a I'aide d'un cable USB. Vous pouvez
utiliser une connexion Ethernet ou sans fil si le pilote Twain fourni par le fabricant prend en
charge ce type de connexion.

2. Vérifiez que vous avez installé le dernier pilote Twain disponible pour votre scanneur.

En général, vous pouvez trouver les pilotes sur le site Web du fabricant de votre scanneur. lls
ne sont pas fournis par I.R.l.S. Notez que certains pilotes de scanneur ne fonctionnent pas
toujours sous les derniéres versions de Windows. Consultez la documentation de votre
scanneur pour connaitre les plates-formes prises en charge. Le cas échéant, contactez le
fabricant de votre scanneur.

Configuration
e Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous I'option Scanner dans le ruban.

e Ensuite, cliquez sur Configuration.

@ ACCUEIL LOMES
— 4

Scanner A partir d'un Options

- fichier=  avancées

2 Configuration

I Sélectionner source..,
e Lorsque vous cliquez sur cette option pour la premiére fois, la liste Modéle de scanneur
s'ouvre automatiquement.

Sélectionnez le profil du scanneur dans cette liste. Les profils de scanneur vous permettent
d'accéder a des fonctions spécifiques de votre scanneur, par exemple, la numérisation recto-
verso.

Ne vous inquiétez pas si votre scanneur ne figure pas dans la liste dans la mesure ou les
scanneurs ne disposent pas tous d'un profil spécifique.

Remarque importante : si vous ne trouvez pas exactement le méme profil,ne sélectionnez
pas un profil similaire. Sélectionnez plutot un profil Twain universel. Plusieurs profils Twain
sont disponibles :

Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS> si vous utilisez un scanneur a plat normal.

Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS>(User interface) si vous souhaitez utiliser
I'interface utilisateur de votre scanneur plutét que Readiris pour numériser les
documents.
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Sélectionnez <Twain><OTHER MODELS with duplex feeder> si vous utilisez un
scanneur recto-verso qui numérise les deux faces d'une page.

Madéle de scanneur

<image: -
=
< Twainz <Autres modéles: (TWAIN Kofax VRS) |i|

< Twain <Autres modéless (User Inteface)

< Twain:= <other models with duplex feeder: L ]
Apres avoir sélectionné un modele de scanneur, vous devez configurer le pilote du scanneur.

e Cliguez sur Configurer pour sélectionner le pilote de votre scanneur.

Si votre scanneur n'est pas répertorié dans la fenétre Sélectionner source, cela signifie que
son pilote n'a pas été correctement installé. Réinstallez le pilote du scanneur avant d'essayer
de le configurer dans Readiris. En général, vous pouvez trouver le pilote sur le site Web du
fabricant de votre scanneur.

Select Source &J
Scanneur :
Saurces:
Modéle de scanneur “enon MP550 ser 15,0 (32-32)
_ . HP HI Webcam [Foeed] 1.0 (32-32)
<Twain> <Autres modéles: IRISCan Pro 5.60 (32:32)
IFIScan Scanner 1.2 (32-12)
RiScanErpressd 6 10 (2-32)
n SPCA152E Video Camera Dewice 1.0 (32-3
[ Modéle... ] C ]
[ Configurer... ] -

Au terme de la configuration du scanneur, vous pouvez lancer la numérisation a I'aide des
parametres par défaut du scanneur.

Pour plus d'informations sur les différents parametres de configuration du scanneur et leur
modification, consultez la section Sélection des parameétres du scanneur.

Amélioration des résultats de la reconnaissance

La qualité des résultats de la reconnaissance dépend d'une série de facteurs :
e Langue du document

Veillez a sélectionner la langue correcte dans la liste Langue. Pour plus d'informations,
consultez la section Options de reconnaissance.

e Qualité des documents numérisés

Si les documents numérisés sont trop clairs ou trop sombres, il sera difficile pour Readiris de
les reconnaitre correctement. Fort heureusement, il existe une fonction qui permet d'ajuster
la qualité des documents numérisés. Consultez la section Ajustement de la qualité de
I'image pour savoir comment procéder.

e Configuration du scanneur

Si vous utilisez un scanneur pour numériser les documents, la qualité dépend également de
la configuration du scanneur. Consultez la section Sélection des paramétres du scanneur
pour vérifier si les paramétres de configuration de votre scanneur sont corrects.

Pensez a définir une résolution de 300 ppp pour les documents normaux et de 400 ppp pour
les petits caractéres ou les langues asiatiques.
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Numérisation de plusieurs documents

Readiris propose une série de fonctio
plusieurs documents dans Readiris.

nnalités qui vous permettent de numériser et traiter facilement

Numérisation de plusieurs documents a I'aide d'un scanneur a plat

I

Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous |'option Scanner puis cliquez sur Configuration.

@ ACCUEL ZOMES

= 3 X

Scanner A partir d'un Options
fichier~  avancées

-

o

% Configuration

Sélectionner source..,

Dans la fenétre Scanneur, activez la case Scanner la page suivante apreés et précisez le

nombre de secondes apres lequel numériser la page suivante.

De cette facon, vous ne deve

z pas revenir a l'ordinateur et cliquer sur le bouton Scanner

dans Readiris a chaque changement de page. Vous pouvez simplement remplacer les pages a

votre propre rythme et Read

iris commence a numériser automatiquement la page suivante.

Numérisation de plusieurs documents avec un scanneur a alimentation automatique

e Cliquez surlaflecheversleb

De cette fagon, vous pouvez
du scanneur.

as figurant sous I'option Scanner puis cliquez sur Configuration.

@ ACCUEL ZOMES

= 3 X

Scanner A partir d'un Options
fichier=  avancées

-

-

= Configuration

sélectionner source...

[

Dans la fenétre Scanneur, sélectionnez ADF (alimentation automatique des documents).

numeériser successivement les pages et Readiris suit le rythme
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Traitement des images d'appareil photo numérique

Readiris fait appel a des routines de reconnaissance spéciales pour traiter les images d'appareil
photo numérique. Assurez-vous que I'option Caméra digitale est activée lors du traitement de telles

images.

L'option Caméra digitale peut étre activée dans les paramétres du scanneur et dans les options A
partir d'un fichier.

Dans les paramétres du scanneur :

Avant tout, mettez votre appareil photo numérique sous tension et connectez-le a
I'ordinateur via un cable USB.

Dans Readiris, cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous |'option Scanner puis cliquez sur
Configuration.

Cliquez sur Modeéle de scanneur et sélectionnez <Twain><Other models> dans la liste.
Cliquez sur Configurer et sélectionnez le pilote Twain de votre appareil photo.

Remarque : si vous ne voyez pas le pilote dans la liste Sélectionner une source, cela
signifie que le pilote n'a pas été installé correctement ou que votre appareil ne posséde
pas de pilote Twain. Consultez la documentation de I'appareil si nécessaire.

Conseil : si vous ne possédez pas de pilote Twain, vous pouvez toujours ouvrir les
images d'un appareil photo numérique a partir d'un fichier.

Revenez dans la fenétre de configuration du scanneur pour activer I'option Caméra digitale.

Si vous cliquez sur Scanner dans Readiris, votre appareil photo effectuera une numérisation.

Dans les options A partir d'un fichier :

Allumez votre appareil photo numérique et connectez-le a I'ordinateur via un cable USB.
Dans Readiris, cliquez sur A partir d'un fichier.
Sélectionnez I'option Caméra digitale.

Parcourez la mémoire de votre appareil photo numérique et sélectionnez les fichiers a
ouvrir.

Remarque : apres avoir numérisé ou ouvert des images d'appareil photo numérique, utilisez la
fonctionnalité Correction de la perspective pour les optimiser. Voir ci-dessous.
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Conseils pour les photos prises avec un appareil photo numérique

e Calibrez I'appareil en prenant une photo d'un document de couleur blanche (avant de
I'utiliser avec Readiris).

e Sélectionnez toujours la résolution d'image la plus élevée.

e Activez le mode macro de I'appareil afin de faire un gros plan.
e Activez le mode document de I'appareil (s'il existe).

e Utilisez uniquement le zoom optique et non numérique.

e Placez I'appareil photo directement au-dessus du document. Evitez de photographier ce
dernier sous un angle quelconque.

Conseil : silI'angle de prise de vue n'est pas correct, vous pouvez le corriger a I'aide de
la fonctionnalité Correction de la perspective. Consultez la section 7 : Modification des
documents reconnus > Modification des options de page > Correction de la
perspective.

e Prenez des photos stables. Le cas échéant, utilisez un pied.

e Désactivez le flash si vous photographiez un papier brillant.
e Evitez d'ouvrir les photos compressées.

e Adaptez les parametres de contraste et de luminosité de Readiris a I'environnement
(lumiére du jour, artificielle, néon). Consultez la rubrique Sélection des parameétres du
scanneur.

e Dans Readiris, sélectionnez couleur ou niveaux de gris comme mode couleur. Consultez
également la rubrique Sélection des parameétres du scanneur.

Reconnaissance des codes a barres

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Dans I'édition Readiris Corporate, vous pouvez également reconnaitre les codes a barres. Les codes a
barres peuvent étre utilisés comme séparateurs entre les différents documents d'un lot.

. ‘|”23 H - 5 a

456 72901 2 B o d 1
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Remarque : Readiris prend en charge les codes a barres 2D les plus répandus. Readiris prend en
charge les codes a barres imprimés avec des imprimantes laser et a jet d'encre.

Pour définir les codes a barres que Readiris doit reconnaitre :
e Cligquez sur le bouton Readiris puis sur Options avancées.
e Cliquez sur I'onglet Codes a barres.

e Sélectionnez les types de codes a barres que Readiris doit reconnaitre.
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Options avancées &J

Traitement des documents I Apprendre | Langue |
Acquérir Type de police | Codes & barres...

Par défaut
Symbologie Vérifier le chiffre  Enlever le chiffre

de contrdle de contrdle

EAN-13

EAM-3
MSI-Plessey

MSI pharma
UPC-A

UPCE

Codabar

Code 2/5 entrelacé
Code 39

Code 93

Code 123
PDF-417
UCC-128

Patch Code Kodak
Code 39 étendu
Code 39 HIBC

EEOEEEEO00EEEEEEE
FEOEEEE OO EEEEE

Remarque importante : Readiris reconnait automatiquement les codes a barres pour séparer les
documents mais les zones de code a barres elles-mémes ne sont pas reconnues comme des codes a
barres. Dans la plupart des cas, elles sont reconnues comme des images.

Reconnaissance manuelle des codes a barres

e Scannez ou ouvrez votre document.
e Cliquez sur I'onglet Zones.
e Cliquez sur l'icone Code a barres et tracez un cadre autour du code a barres.

e OU cliquez avec le bouton droit sur les zones de codes a barres erronément reconnues
comme des images puis pointez sur Zone > Type et sélectionnez Code a barres.

e Ensuite, cliquez sur Démarrer pour enregistrer ou envoyer votre document.

Reconnaissance d'un code a barres spécifique

Si vous devez utiliser le contenu d'un code a barres spécifique :
e Tracez une zone de code a barres autour du code.

e Ensuite, cliquez avec le bouton droit a l'intérieur de la zone et cliquez sur Copier comme
données.

Le contenu de la zone est copié dans le Presse-papiers. Vous pouvez ensuite le coller dans
d'autres applications.
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Séparation de lots de documents

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Lorsque vous numérisez des piles de papier, par exemple avec un scanneur a alimentation
automatique, il peut étre utile de préciser les pages marquant la fin d'un document et le début d'un
autre. De cette fagon, Readiris peut générer un fichier de sortie distinct pour chaque document.
Vous évitez ainsi de numériser un seul document a la fois.

Exemple

Supposons que vous numérisiez 30 pages. Les 10 premieres pages appartiennent au document 1, les
pages 11 a 20 au document 2 et les pages 21 a 30 au document 3. Si vous spécifiez que la pile de
feuilles contient 3 documents, Readiris générera 3 fichiers de sortie distincts.

Séparation de documents papier

Readiris vous offre le choix entre deux possibilités pour séparer les documents papier. Il s'agit des
deux méthodes suivantes :

e Utilisation de pages blanches

Dans ce cas, placez simplement une feuille blanche entre deux pages pour marquer le début
du nouveau document.

e Utilisation de couvertures avec un code a barres

Ici, vous pouvez, par exemple, coller un autocollant avec un code a barres sur chaque
premiere page d'un document.

Pour accéder aux options de séparation des documents :
e Cliguez sur le bouton Readiris puis sur Options avancées.

e Cliquez sur I'onglet Traitement des documents.

e

-\ Acsistant OCR

* Langue interface utilisateur

Q Oiptions avancées

e Sélectionnez la méthode de séparation a utiliser : Détecter les pages en blanc ou Détecter
les couvertures avec un code a barres.
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Cptions avancées

S

| Acquérir I

Codes & barres...

Type de police

Traiteme

Séparation des documents

nt des documents

Apprendre | Langue

() Pas de séparation des documents
(@ Détecter les pages en blanc

() Détecter les couvertures avec un code 3 barres

bar

Définir une zone de
lecture (pouces):

Chercher des codes &

0.0
0.0 0.0

0.0

res gui contiennent:

Lorsque vous utilisez des couvertures avec des codes a barres, vous pouvez spécifier

I'emplacement exac

t du code a barres sur la page en définissant une zone de lecture. Une fois

la zone de lecture définie, Readiris recherche uniquement des codes a barres dans cette

partie du document

Conseil : pour connaitre les dimensions de la zone de lecture, utilisez la fonction
Coordonnées de Readiris :

ZOMNES PAGE

ACCUEIL

o‘f' Couper

r Copier L
Coller Analyser Ignorer
. Effacer

T

=

Presse-papiers

B B E

Cliquez sur lI'onglet Zones et sélectionnez Coordonnées.

Readiris - C\Users\dgillard\Desktop'\Samplestenglish.jpg (page 1 de 1)

[N [ {*
% i
Sélectionner Texte Image Tableau Code a
la zone barres

CONFIG. CLOUD VUE AIDE

—. Supprimer les petites zones X:2091 ¥:11 pixels
2:4.10 ¥:0.02 pouces
¥:104.1 ¥:0.5 mm.

=y Supprimer toutes les zones
Trier

Me pas détecter de fenétre sur les bords
Mise en page

Edition Coordonnées

A présent, placez le curseur sur l'image dont vous souhaitez afficher les

coordonnées.

Vous pouvez aussid
sélectionnez cette o

éfinir le contenu spécifique de vos codes a barres. Lorsque vous
ption, Readiris recherche uniquement le contenu spécifié. Les autres

codes a barres ne sont pas considérés comme une couverture. |l est conseillé de sélectionner

cette option si vos d

ocuments contiennent des codes a barres sur d'autres pages que les

pages de couverture.

Options de reconnaissance

Si vos couvertures avec un

code a barres contiennent également d'autres types de contenu,

sélectionnez I'option Inclure les couvertures en sortie.

Reconnaissance

L'option Appliquer I'analys
de reconnaissance, comme
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(7 Appliquer un fenétrage aux couvertures:

Parcourir

Indure les couvertures en sortie

e de page aux couvertures fractionne les pages de couverture en zones
pour les pages normales.



Procédures

L'option Appliquer un fenétrage aux couvertures vous permet d'utiliser I'un de vos modeles de
zonage pour fractionner les pages de couverture en zones de reconnaissance. Pour plus
d'informations sur les modéles de zonage, consultez la rubrique Utilisation des modéles de zonage.

Options d'indexation

Si vous souhaitez que Readiris génere un fichier d'index XML contenant des informations détaillées
sur les documents traités, sélectionnez I'option Générer un index XML.

Indexation

Pas dindex de lot et de documents
@) Genérer un index XML

Indure le texte des couverture dans lindex XML

Mumeérisation recto-verso

Séparation de lots de fichiers image

(Cette section ne s'applique qu'a I'édition Readiris Corporate)

Si vous voulez traiter des lots de fichiers image sans que Readiris les convertisse en un seul fichier de
sortie, vous pouvez utiliser des couvertures pour les séparer.

Pour ce faire, procédez comme suit :
e Importez toutes les images a traiter.

e Dans le volet Pages, spécifiez la page a partir de laquelle Readiris doit commencer un
nouveau document :

0 Sélectionnez la page.

o Ensuite, cliquez avec le bouton droit de la souris puis cliquez sur Couverture.

Pages §
Document 1
5
Exclure la page 1
1 Sélectionner page 1
Effacer pagel

Déplacer page 1l en arriére
Déplacer pagel en avant

Couverture

o0 Uneicone Couverture est ajoutée a la vignette.
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Remarque : si les couvertures doivent étre incluses dans les documents de sortie, sélectionnez les
options de séparation de document appropriées :

e Cligquez sur le bouton Readiris.

e Ensuite cliquez sur Options avancées puis sélectionnez I'onglet Traitement des documents.
\\ Assistant OCR

* Langue interface utilisateur

@ Options avancées

Reconnaissance des formulaires

Notez que Readiris n'est pas congu pour reconnaitre les formulaires complexes. Readiris reconnait
les documents en convertissant des images de caracteres alphanumériques en texte et en nombres
réels. En revanche, les formulaires peuvent contenir de nombreux éléments graphiques, par
exemple des lignes, des cases, des cases a cocher, etc., ce qui complique la tache de Readiris.

Appliquez le principe suivant si vous essayer de reconnaitre des formulaires : si vous étes en mesure
de recréer entierement et assez facilement ce formulaire dans Microsoft Word, il est probable que
Readiris puisse le traiter. S'il était extrémement difficile a recréer dans Word, Readiris éprouverait
les mémes difficultés a le traiter.

Exemple
Formulaire que Readiris n'est pas en mesure de traiter correctement
1040 2009 e . X
Lt [ e e Lo e g [
= i al e n._l._...l_r_cl:
= = E:: — oo
— e E - T e [
1|y a— - — = — E— B Mmoo el wla
e ———r) e e O
—' T e g e F:.__......—..-.....E:
. — e B L LT e m
== i e s et L
——— 1 _I_EI_ E:'_:b :_--.:--_--._-.‘.-...":":.:
=Y T magm o R e e Mp—— | =] e alew . =
e P e
To e = == E
B ool E |i==r=3= it
mE I i [ | (==t
CE e - S S e = e
e B =T
el AR el
E :-‘ n—-—--:E w == = [=} . Iﬁu
e m— W
e =) — o
- - [Py ik = — E = ] | ]_}“E.,..._I

100



Procédures

Traitement des images basse résolution

Une résolution de 300 a 400 ppp est nécessaire pour obtenir des résultats optimaux dans Readiris.
Avec des images basse résolution, la meilleure solution consiste a renumériser les images avec une
résolution appropriée. Si ce n'est pas possible, voici quelques conseils pour améliorer les résultats :

Conseil 1

Lors de la numérisation d'images dont la résolution est inconnue (ce qui est le cas avec des appareils
photo numériques) ou des images dont I'en-téte de fichier affiche une résolution incorrecte, veillez
a sélectionner l'option Traiter comme 300 ppp :

e Cliquez sur la fleche vers le bas figurant sous I'option Scanner.
e Ensuite, cliquez sur Configuration.
e Sélectionnez I'option Traiter comme 300 ppp.

Lorsque cette option est sélectionnée, Readiris traite les images comme si elles possédaient une
résolution de 300 ppp.

Conseil 2

Lors de la numérisation des images avec un appareil photo numérique, veillez a sélectionner 'option
Appareil photo numérique :

e Cliguez sur la fleche vers le bas figurant sous |'option Scanner.
e Ensuite, cliquez sur Configuration.

e Sélectionnez I'option Appareil photo numérique.

Conseil 3 (Readiris Corporate uniquement)

Pensez a privilégier la précision plut6t que la vitesse lorsque vous traitez des documents de qualité
médiocre :

e Cliguez sur la fleche d'extension dans le groupe Langues.

e Déplacez le curseur sur Précision.

Remarque:

Lorsque vous traitez des télécopies basse résolution, aucune mesure spéciale ne doit étre appliquée.
Readiris détecte les résolutions de télécopie habituelles 100x200 ppp (qualité normale),

200x200 ppp (qualité fine) et 200x400 ppp (qualité super fine) et prétraite automatiquement ces
images afin de garantir des résultats optimaux.
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